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A 2011, évi CXC. tv. 25. § (4) bekezdésére hivatkozva, az intézmény felelds igazgatéjaként nyilatkozom,
hogy a Lagyményosi Ovoda Hézirendjének médositisa — a kordbbiakban elfogadott XV- 70/39(2022)
iktatoszamon nyilvantartott anafilaxias sokk intézményi megelozése érdekeben tett fenntartéi hosszi tavi

elkitelezdésben foglaltakon til - a fenntartéra t6 oltséget nem ré.
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A 2011, évi OXC, tv. 83. §(2) bekezdés i) pontjdnak felhatalmazisa alapjin o fenntarté a

hazirendet ellendrizte és meggyozaditt arrdl, hogy az abban foglaltak a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelnek. A dokumentum jogszerii és az abban foglaltakhoz egyetértését adja.
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Fenntartd nevében ¢
P.H. /
A dokumentum jellege a 20/2012. EMMI Ervényes és hatalyos: 2024, szeptember 1- 161

rendelet 82. § (3) bekezdése alapjan: Nyilvanos | A kihirdetés napjatd] visszavondsig
A 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rend. 23. § (1) bek
g) pontja alapjén a hazirend a nevelési-oktatasi
intézményi kbzzétételi lista kitelezd elem.
Megtalalhatd az Gvoda honlapjn

| http/lagymanyosiovy hu/, valamint az
dvodatitkan rodaban.
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A Hazirend jogszabalyi hattere

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol,

- 2023. évi LII. torveny a pedagdgusok Uj életpalyajarol,

- 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a
kdznevelési intézmenyek névhasznalatarol,

- 229/2012. (VII.28.)) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésr6l szold torvény
végrehajtasarol,

- 401/2023. (VI11.30.) Korméanyrendelet a pedagdgusok uj életpalyajarol sz6l6 2023. évi
LII. toérvény végrehajtasarol,

- 1997.évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol,

- 1998. evi LXXXIV. torvény a csalddok tdmogatésarol,

- 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gydmhatdsag szervezetérdl €s illetékességérdl,

- 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
ellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol,

- 363/2012. (X11.17.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol,

- 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol,
- 48/2012. (XI1.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagOgiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekr6l és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatdsokban vald kozremiikodes feltételeirdl,

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl,

- Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és neveldtestiileti hatarozatok,

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kkivdil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR),

- 2011. évi CXIl. torvény az informaciés onrendelkezési jogrdol és az

informéacidszabadsagrol,



- 2012. évi IL. torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrol,

- 121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol,

- 30/2023. (VIIL.22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérol,

- Magyarorszag Alaptorvenye,

- 1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol,

- 2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasral,

- 2007. évi LXXX torveny a menedekjogral,

- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozés-
egészségligyi eldirasokrdl (A nem kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrol, vagy mas
helyr6l szarmazd, bevitt vagy rendelt diétas ételek tarolasara, melegitésére és
fogyasztasara vonatkozo szabalyozéashoz),

- 2011. évi CXXVIIL torvény a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes
torvények modositasarol,

- XV-70/39 (2022) iktatoszamU Polgarmesteri levél hosszi tava fenntartoi

elkotelez6désrol.

Az Ovoda miikodési, és szakmai tevékenységét meghatarozd Utmutatasok (Oktatési

Hivatal):

- A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésének iranyelve

- https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_ig
enyu_gyermekek _ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx

- Szakmai ajanlas a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6
gyermekeket, tanulokat az dvodai és iskolai nevelésiik-oktatasuk soran megilleté
kiilonleges banasmodhoz; a fejleszt6 pedagogiai ellatas gydgypedagdgiai tartalmaira;
a pedagdgiai segités céljaira, feladataira és modszereire; valamint a BTMN tanuldi
jogokhoz kapcsolodo joghasznélatra

- https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN_szakmai_ajanl

as.pdf
- Atartos gyogykezelés alatt allo gyermek kdznevelési ellatasanak iranyelve

- https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek alapprogramo

k/tartos gyogykezeles szakmai iranyelv




Bevezeto rendelkezések
Koznevelési torveny 25.8 (2) (3) (4) bekezdés, valamint a 20/2012. (VI111.31.)

EMMI rendelet 5.8 alapjan a Lagymanyosi Ovoda (székhely: 1117 Budapest,

Bogdanfy u. 1/b) az alabbiak szerint alkotta meg hazirendjét.
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1. Hazirend célja, feladata

A hazirend az évoda 6nalld, belsd jogforrasa. A pedagodgiai programmal és a szervezeti és
mikodési szabdlyzattal, valamint a fenntartdé dontéseivel egyiitt meghatarozza az
intézmény bels6é miikddését.

Az 6voda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak
és kotelezettségek végrehajtasanak mddjat, tovabbd az Ovoda altal elvart viselkedés
szabdlyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek a sziilok, az 6voda dolgozoi és az dvodaval
jogviszonyban nem 1év6, de az intézmeny létesitményeit jogszertien hasznalo személyek
szdmara rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maédjat és az 6voda
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld eldirdsok feladata, hogy
biztositsak az 6voda torvényes mitkodését, a nevelés zavartalan megvalositasat, és segitsék

az 6voda kdzosségi életének megszervezését.

1.2. A Hazirend hatdlya

A Hazirend idéobeli hatadlya:

A hazirend a nevel6testiilet altal torténd elfogadasaval, annak kihirdetésével, 2024.
szeptember 1. napjan torténé hatalyba 1épésével hatarozatlan idére, visszavonasig szol.
Ezzel egy idoben hatalyat veszti a korabbi a nevelétestiilet altal: 176/2022. (XI11.22.)
hatarozatszamon elfogadott hazirend FelUlvizsgalata: évenkeént, illetve
jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.

Modositdsa: az o6vodaigazgatdé hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet, a neveld-
oktaté munkat koézvetlenl segité alkalmazottak és a Sziiléi Szervezet.

A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

— Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

— Az ovodaval jogviszonyban allo gyermekekre.

— Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat
végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

— A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teruleti hatalya kiterjed:
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— Az 6voda teruletére: székhely és telephelyek.

— Az Ovoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolédo -
6vodan kivili programokra.

— Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Haézirend a gyermeki jogok es kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek Ovodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. A dokumentum a vonatkozd
jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata,
az intézmény sajat mikodésének belsé szabalyzoja. Megvaldsitasaval biztositja a
pedagbgiai programban foglalt célok elérését, betartdsa kotelezd a tarsadalmi egytittélés

szabalyainak megfelelden az 6vodakdzosség €s a sziiloi kdzosség minden tagja szdmara.

1.3. A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve (gyermekkodzosség, sziilok
kdzossége, alkalmazotti kodzosség) ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megseértése.

1.4. Jogorvoslati lehetdség

A hazirend megsértésével szemben hozott intézményi dontés ellen a sziilé, jogorvoslattal
¢lhet. Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilo
eljarast indithat az intézmény fenntartdjanal, valamint az intézmény mitkodését ellendrzo
hatosagnal.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény

hazirendjében foglaltakkal.
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1.5. Altaldnos informdciék az évoddrol

Az 6voda fenntartéja:

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda

Onkormanyzata

1113 Budapest, Bocskai Ut 39-41

Telefon: 06-1/372-4500 T

E-mail: hivatal@ujbuda.hu UJP .,El,!.EA
Web: https://ujbuda.hu/

Az intézmény hivatalos elnevezese:

Lagymanyosi Ovoda

Az intézmény székhelye, elérhetésége: LAGYM,ANYOSI
1117 Budapest, Bogdanfy u. 1/b ‘ﬁwd@
Telefon: 06-1/365-1249, +36-30-815-1230 Y

E-mail: info@lagymanyos.ujbudaovoda.hu
Honlap: https://lagymanyosiovi.ujbuda.hu/

Az Ovodaigazgatd és a fliggetlenitett Ovodaigazgato-helyettes neve és elérhetdsége

ovodank honlapjan talalhaté. Fogadddra: Eldzetes megbeszélés szerint.

Telephelyek: Ujbudai Csicsergé Ovoda Telephely
Ujbudai Nyitnikék Ovoda Telephely 1117 Budapest, Siroki u 6.
1114 Budapest, Kanizsai u 17-25. Telefon: 06-1/ 209-5825, +36-30-815-1236

Telefon: 06-1/209-9187, +36-30-815-1233 E-mail: info@lagymanyos.ujbudaovoda.hu

E-mail: info@lagymanyos.ujbudaovoda.hu

Az ovoda féréhelyszama  2024. szeptember 1- jei hatéllyal: 494
Az Gvoda csoportjainak szama: 18

Székhelyen: 133 és 5 csoport

Ujbudai Nyitnikék Ovoda Telephely: 240 és 8 csoport

Ujbudai Csicsergé Ovoda Telephely: 121 és 5 csoport

Az intézményvezetés tagjai:

- Ovodaigazgato
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- Flggetlenitett vodaigazgatd-helyettes
- Ovodaigazgato-helyettesek

- Szakmai munkak6zosség vezetok

- Szakmai Centrum vezet6

Fogadoora: El6zetes megbeszélés szerint

Fejlesztést segité szakemberek:

- logopédusok

- mozgasfejlesztd pedagdgusok

= gydgypedagogus

- 6vodapszicholdgus

— prevencids mozgasfejlesztd

- kiils6 szakemberek (logopédus, mozgasterapeuta stb.)

- Elérhetoségiik: a hirdetétablan, a fejlesztd szoba ajtajan, 6vodank honlapjan
megtalalhatdak.

Fogado 6rajuk: El6zetes megbeszélés szerint

Az 6voda miikédési kore: Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata éltal

Kijelolt korzete.

Az 6vodai nevelést segito szolgalatok, szakszolgalatok:
a) Ujbudai Szent Kristéf Szakrendelé6 Kozhaszni Nonprofit Kft.
1117 Budapest, Fehérvari Gt 12. Tel: +36-1-279-2100

Az 6vodéak gyermekorvosai, védéndi az intézményekben kifliggesztve megtalalhatok.

b) Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat XI. Keriileti Tagintézménye
1117 Budapest, Er6mt u. 8. Tel/Fax: +36-1-209-2396, +36-30/676 7807, +3630/ 368-
7018, +3630/287-2037

C) Foévarosi Pedagégiai Szakszolgalat Székhely Szakértoi Bizottsaga
1141 Budapest, Mogyorddi Gt 128. Tel.: +36 1 474 6000, +36 30 870 5264
1116 Budapest, Kiskoros u.1.

Tel.: +36- 1- 208- 2295

E-mail cim: szekhelyszakertoi@fpsz.net
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d) Ujbudai Human Szolgaltaté Kozpont
1117 Budapest, Bogdanfy u. 7/d. Tel: +36-1-688-6

2. A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

2.1. Az intézmény nyitvatartdsi rendje

Intézményiink hétfotol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.

Az dvoda napi nyitvatartési ideje valamennyi épiletben: 6,00 — 18,00 6raig (napi 12
0Ora) Iépcsézetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel.

Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zardst megel6zéen a gyermekek létszdmatol
fliggden Osszevont, ligyeleti csoportok mitkodnek:

- reggel 6,00-7,30 oraig,

- délutan 17,00-18,00 o6raig.

Az 0Osszevont Ulgyeleti csoportok - id6jarastol fliggéen - az egyes éplletek falidjsagjain
megjelolt gyeleti szobaban, vagy az udvaron tartozkodnak. Az tigyeletek nevelési évente
kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az dvodapedagogusok ismertetik a sziilokkel,
és a faliljsagokon irasbeli tajékoztatast is kdzzétesznek. Az innepekkel kapcsolatos
nyitvatartasi rendet intézménylnk évente, a jogszabalyban meghatérozottak szerint
szervezi. A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartasa alatt - a csoportok heti és
napirendjének megfeleléen - Ovodapedagogus foglalkozik. Munkavallaloi 1étszamhiany
esetén a 401/2023. (VI11.30.) Korm. rendelet 9. § (5) pontja alapjan, a gyermekek felligyeletét
neveld-oktaté munkat kozvetlentil segitd munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja
reggel 8 oOra eldtt és a délutani idészakban.

A nevelesi év szeptember 1.-t6] augusztus 31.-ig tart, mely két részbol all:

- Szervezett tanulési idészak:  szeptember 1.-t61 junius 21-ig,

- Nyari id6szak: junius 22.-t6l augusztus 31.-ig.

Nevelési évben a hivatalos igyek intézése az az intézmény igazgatéja,-illetve az székhelyen
és telephelyeken miikodé 6vodaigazgato-helyettesek vagy Ovodatitkar irodajaban torténik
8,00-16,00 kozott.
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2.2. Zarva tartas eljarasrendje

Ovodankban alapvetden téli /tavaszi zarva tartds nincs, de a flitési id6szakban
energiatakarékossagi megfontolasbdl adodo sziikseg szerinti téli/tavaszi zarva tartasrol
a fenntartd donthet. A dontésrol az 6voda aktualis évre sz6l6 Munkatervében, valamint
legkés6bb november 30-aig, ill. februar 15-éig hirdetmeny formajaban (falidjsag) valamint
az intézmény honlapjan tajékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomasul vételét alairdsukkal
szlikséges hitelesiteni.

Az dvoda épuleteinek Gzemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas
alatt az egyes feladatelldatdisi helyeken részlegesen sziinetel, melynek idopontjarol
legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (falijsag), az 6voda honlapjan
tajékoztatjuk a sziiloket. Ekkor torténik az éves felujitdas, karbantartds, nagytakaritdas. A
nyari zarva tartas alatt meghatarozott napon - melyet a fenntartdo hataroz meg - a
hivatalos Ugyek intézésére iigyeletet tartunk délelott 9,00-13,00 Ordig a székhely
6vodéban, az dvodaigazgatdi iroddban. A hivatalos Ugyeket az intézmény igazgatdja,
illetve az dltala kijelolt személy intézi. Az iigyeleti napokon til, egyéb, siirgds esetben, a
zarva tartd Ovodaba jar6 gyermekek hivatalos Ugyeit az aktualisan nyitva tartd
6vodaépiiletiinkben intézziik 9:00-13:00 0raig. Ovodaépiileteink nem egy idében
tartanak zarva, az iigyeletet igénylé gyermekeket a nyitva tarto épiiletiitnkben helyezziik
el, melynek helyérol az igényfelméréssel egyidoben értesitjiik a sziiloket.

Az éplletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi és felGjitasi munkalatainak zavartalan
lebonyolitasa miatt - szilkség és igény szerint — a Kijelolt telephelyen fogadjuk a
gyermekeket. gy eléfordul, hogy a gyermekek fogadasara az éppen tigyeletet ellato ,,nyari
vendégfogadd” dvodaépiiletiinkben keriil sor, mely — megfeleld sziildi tamogatast is
élvezve - minden bizonnyal kedvezden hat a gyermekek tarsas kapcsolatainak,
kommunikacios és egyéb készségeinek fejlédésére. A sziil6i igények megismerésekor, arra
kérjiik a kedves sziiloket, hogy gyermekiik étkezésének rendelését és lemondasat a nyari
zarva tartds idejére a zarva tartas megkezdése eldtt 10 nappal megeldzden sziveskedjenek

az E-menza rendszerben aktualizalni.

Rendkivuli sziinet elrendelésére a fenntartd engedelyével egészsegigyi okokbdl,
természeti, vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. Ehhez minden évben elérhetdségi

kortelefon és e-mail listat készitiink.
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A Korméany szomszédos orszagban fennalld fegyveres konfliktus, haborus helyzet vagy
humanitérius katasztrofa, tovabbad az élet — és vagyonbiztonsagot veszélyezteté elemi
csapas esetén kilonleges jogrendet hirdethet ki (hadiallapot, szlkségallapot és
veszelyhelyzet sulyossaggal), mely soran az intézményben rendkivili szlinet elrendelésére

kertlhet sor. (Jogalap: Magyarorszag Alaptorvényének tizedik modositasa)

Rendkiviili események (pl.: tiizriado, bombariado) bekovetkezésekor az intézmény
szabdlyzataiban rogzitett szikséges intézkedéseket az dvoda dolgozdi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsdganak figyelembevételével. A sziilok minden esetben

tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrdl és a megtett intézkedésekrol.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartasi eljardsrendje

Az iskolai 6sz, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai élet zavartalan miikodését biztositva - de az ésszeriiség és takarékossag
jegyében - felmérjuk a varhato létszamot (mivel az étkezések nagyobb aranyu lemondasat
a konyha egy héttel kordbban igényli). A sziilok 10 nappal a sziinet kezd6é napjat
megel6zden irasban nyilatkoznak arrdl, hogy a sziinet idejére igénylik-e a gyermekik
szamara az ovodai ellatast. Amennyiben a gyermekek 1étszama csoportonként a 25 fét nem
éri el, éltink a csoportok 6sszevonasanak lehetdségével, tigyelet biztositasaval.

Fiitési idészakban - aktudlis fenntart6i dontés szerint - alacsony létszam esetén egy
Ugyeleti ellatast biztosito feladatellatasi-hely nyitvatartasaval 6sszevont csoportokkal,
egyes feladatellatasi-helyek zarva tartasaval miikodik intézményink. Rendkivili
esetben (pl. pedagOgushianyzas) csoportosszevonast a jogszabalyban szabalyozott
csoportonkénti atlag betartasaval és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az
6vodaigazgatd rendelhet el. Huzamosabb idére torténé csoportdsszevonas esetén az
6vodaigazgato6 koteles tajékoztatni a fenntartot és az érintett sziildi szervezetet.

Létszamtol fiiggetleniil nem vonhatd ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jar6 fert6zo
megbetegedés van.

Az iskolai sziinetek id6szakaban alacsony létszam esetén Osszevont csoporttal mitkddhet

az ovoda. (Az 0sszevont csoport Iétszama fenntartoi engedéllyel: maximum 25 £5).
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2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje

A torvényi el6irasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara
ovodaepiileteink valamelyikében Ugyeleti ellatast biztositunk, melyet a nevelés nélkdli
munkanap helyszinén szervezzilk, a tébbi feladatellatasi-hely zarva tartasa mellett. A
mindenkori aktudlis helyszinrél a sziiléket irdsban a csoportszobdk ajtajan ¢és a
bejaratoknal elhelyezett falidjsdgokon tajékoztatjuk. A nevelés nélkili munkanapokat a
neveldtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény mukodésével kapcsolatos
tervezeési es értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjarol az éves munkatervben a nevelési év rendje
fejezetben tdjékozddhatnak az 6voda honlapjan. 4 nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi
CXC. Tv. 27. § (3) bekezdése értelmében a munkaterv szeptembertdl elérheté a sziilok
szamara az ovoda honlapjan, annak érdekében, hogy csaladi életiket, ill. munkahelyi
kotelezettségeiket tervezni tudjak.

A sziil6k legkésébb hét nappal elébb hirdetmény forméajaban (faliujsag), valamint a zart
szll6i csoportokban is értesitést kapnak, az tligyelet igénylésérdl a sziilé irdsban
nyilatkozik.

Az egyes csoportosszevonasokkor, ill. az Ugyeletet biztosité feladatellatasi-hely
meghatarozasakor kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy jarvanyos megbetegedés, ill.
tovabbterjedést elkeriiljiik, megeldzziik, ezért az egyes feladatellatasi helyeinkrdl

igyeletbe érkezd gyermekeinket kiilon csoportszobakban/épiiletrészben fogadjuk.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetésége

3.1. Az 6vodai felvétel, atvétel, az ovodai jogviszony létrehozdsa
jelentkezés alapjdn torténik.

Az 6vodai jelentkezés és az 6vodai beiratkozas jogi statusza nem azonos. Ovodai

beiratkozasra az ovodaigazgato felvételrél szol6 hatarozata alapjan keriil sor.

Az 6vodaba az a gyermek vehet6 fel, aki:

- az adott naptéari év augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdltotte,
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- életvitelszeriien az ovoda korzetében lakik,

- aharmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven beliil betdlti (2,5 éves, nem
ovodakotelezett), feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févarosi keriiletben, vagy ha a
felvételi korzet tobb telepilésen talalhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek
hidnyéban tartdzkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai
kérelme teljesitett, é&s még rendelkezik szabad 6vodai féréhellyel.

- akit a Szakért6i Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztesét javasolja amellett,
hogy az dvoda alapito okirata szerint az adott SNI terdilet ellathat. Ennek hianyaban
jegyz6i engedéllyel/hozzajarulassal 1athaté el a gyermek.

- Az dvodai felvétel eljarasrendjét az aktualis nevelési évet megeldzoen, a jogszabaly
altal meghatarozott idépontban a fenntartd6 dnkormanyzat szabélyozza, kdzleményben
vagy hirdetményben teszi k6zzé. A kiadott kdzleménynek vagy hirdetménynek
megfeleléen, az 6voda igazgatdja gondoskodik az eljarasrend torvényes betartasaért. A
sziil6- az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét
koteles beiratni a fenntartd 6nkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban. A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol
sz016 2012. évi II. torvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a sziilé vagy
torvényes képviseld, aki a sziiloi feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo gyermeket kelld
idében az 6vodaba nem iratja be, szabalysértést kovet el. A gyermek 6vodai nevelésbe
vald iratdsdnak elmaradasarol az dvodaigazgatd haladéktalanul értesiti az Oktatasi
Hivatalt.

Az Gvodai jogviszony a beiratas napjan jon létre.
Az dvoda igazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését - a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kovetd 30 napon beliill - irdsban, a kérelem

elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a szulovel.

Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:

- aszild atvételt igazolo alairasaval,

- postai atvétel igazolasaval,

- amennyiben a sziild az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének

megadasaval — kérte, elektronikus titon. (Az elektronikus Gton torténé megkiildés esetén a
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sziilének a megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél atjan nyilatkozni kell a

kézhezvételrol.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrol

névszerinti névsort nyilvanos helyre kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

A gyermek - személyesen, illetve szilein keresztul - a beiratds napjatol kezdve az dvodai
jogviszonyon alapul6 aldbbi jogait gyakorolhatja.

- Az ovoda miikodésérdl, az ovodai csoportba torténd beosztdasrol, az ovodai
beszoktatasrol/befogadasrél sz6l6 tajékoztato értekezleten valo részvétel.

- Ovodai jel valasztasa, Gvodapedagogusokkal, dajkéaval, pedagogiai asszisztenssel valo
megismerkedés.

- Csaladlatogatas idopontjanak leegyeztetése a csoportos ovodapedagogusokkal.

- Ovodai étkezés megrendelésének és befizetésének bonyolitasa.

A koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére
alapozva a gyermek az ovodai jogviszonyon alapulé alabbi jogait az elsé nevelési év
megkezdésével, szeptember 1. napjatol - nevelési év kozben torténd felvétel esetén a
felvételi hatarozatban szerepld naptdl kezdve - gyakorolja:

- Jelenléti 6vodai nevelésben valo részvétel, az 6vodaba jaras valos megkezdése.

- Intézmeényhasznélat, évodai rendezvényeken valo részvétel.

- Szociélis kedvezményekre val6 jogosultsag.

- Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembevételével.

- Az Nkt. 62. § (1a) - (1e) bekezdéseit betartva szilkség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b)
bekezdései szerinti diabétesz ellatas, valamint a fokozott kockazatl allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermekek esetében az egészég megdrzésére forditott fokozott figyelem,
ellatas.

- Sziikség szerinti SNI, BTMN fejleszto nevelésben torténo részvétel.

- Logopédiai ellatas, ortopédiai sziirés/mozgasfejleszteés.

- Az 6vodai jogviszonnyal kordbban még nem rendelkez6 gyermekek szdmara az
aktualis nevelési évre torténd beiratkozasra a fenntartod altal a nevelési-oktatasi

intézmények miikdésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol 20/2012.
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(VIIL.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 20. § (1) bekezdésben szabalyozott
idGszakban aprilis 20-a és majus 20-a kdzott kerdl sor.

A Miikr. 20. § 2c) bekezdése kimondja, hogy:

A kotelezé 6vodai nevelésben valo részvétel alo felmentett, hdroméves kort betoltott,
valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem t6ltott gyermek
szulgje a nevelési év kdzben kérheti felvételét az 6voda igazgatojanal, annak érdekében,
hogy a gyermek részt vehessen az évodai foglalkozdsokon.” Erre tekintettel az érintettek
szamara van lehet6ség az év kdzbeni ovodai felvételre a szabad féréhelyek figgvényében.
A Miikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az ovodai felvételrdl, az dvodaba felvett
gyermekek csoportba valod beosztasardl a sziilok és az dvodapedagodgusok véleményének
kikérése mellett - az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenldség elémozditasarol sz6ld
2003. évi CXXV. torveny 28. §-aban meghatéarozott feltételekkel ésszhangban - az 6voda

igazgatdja dont.

Az életvitelszerii tartozkodds igazoldsa - kilondsen abban az esetben, ha az dvodai
szabad féréhelyekre tuljelentkezés torténik - az Ovodaigazgatdé a gyermek Ovodai
korzetben torténd életvitelszerii tartozkoddasanak valossdagat a sziild felszolitdasa, valamint

a védond bevondsan keresztiil jogosult ellendrizni.

Atvétel

A sziil6 masik 6vodaban jogviszonnyal rendelkezé gyermeke dvodai atvételét évkozben
barmikor kérheti, a gyermekek atvetele - a szabad férohelyek fiiggvényében - folyamatos.
Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek mas 6vodabol torténd atvétele
esetében az 6voda igazgatoja a dontésrol értesiti az elé6zé dvoda igazgatdjat.

Az eértesités torténhet postai uton vagy elektronikus levél forméajaban.

Amennyiben az 6vodai felvételre a gyamhatésag kezdeményezése alapjan keril sor, a

felvételrol szolo értesitést szdmara is meg kell kiildeni.
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Menedékes gyermek évodai ellatasa

A menedékes jogallasu gyermek a menedékjogrol sz6l6 2007. évi LXXX. Torvény 19. 8 b)
pontja alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendd és az Nkt. 92. § (1) bekezdés
a) pontja szerint 6vodai ellatasra jogosult.

- Az 6vodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajnabdl
Magyarorszag teruletére belépett személyek menedékesként vald elismerése kilon
eljaras keretében, kérelemre induléan torténik meg. A kérelmet az Orszagos
Idegenrendészeti Foigazgatosagnak kell benyujtani, amely azt menekiiltiigyi
eljarasban elbiralja.

- Amenedékes statusszal biré gyermek az dévodai ellatast — a magyar
allampolgéarokkal azonos feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességuk iranti
kérelem benyujtasatol kezdodoen.

Ovodai nevelésben valo részvétel

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolso
évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb
napi negy oraban évodai foglalkozason vesz részt.

Az a sziild, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szaméara
az 6voda napi nyitvatartasi idejének (napi 12 ora) felét, vagy csak napi négy érara venné
igénybe az 6vodai ellatast, az minden esetben sziildi kérelemmel kell, hogy forduljon az
intézmény igazgatojahoz.

Felmentés dvodai nevelés alol

A NKt. 8. § (2) szerint a sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan

a gyermek jogos érdekét szem elott tartva,

- annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévet betolti,

- kiilonos méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti

a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv

mely, a fovarosi és varmegyei kormanyhivatal &ltaldnos illetékességgel eljard jarasi

hivatala) felmentheti az dvodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
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koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértt kell meghallgatni,
csak az 6vodaigazgato vagy a védond rendelhetd ki.

Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az egészségiigyrol szold 1997. évi
CLIV. torvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban,
vagy az Eutv. 91. §-a szerinti altalanos fekvébeteg-szakellatasban részt vevé szakorvos
rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis
15. napja utédn is benytjthatd. Az eljaras idétartama 6tven nap.

A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet

meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsag nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartos gyogykezelés alatt allo gyermeknek tekintendé
az a gyermek, akinek egészseégligyi ellatadsa az Eltv. 89. §-a szerinti altalanos jarébeteg-
szakellatashan vagy az Elitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt
vevo szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot
varhatéan meghaladja, és emiatt az Ovodai nevelésben a 8. 8 (2) bekezdese szerinti
formaban nem tud részt venni, az az, a legalabb napi négy orai tartamban meghatarozott

6vodai foglalkozasokban nem részesil.

Ha a tartds gyogykezelés alatt all6 gyermeket az Nkt. 8. 8 (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint a felmentést engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozason vald
részvétel alol felmentette, az Ovoda a sziild részére tanacsadast, konzultaciot biztosit,
tovabba terapias vagy mas kezelés szlikségessége esetén tovabbiranyitja a pedagdgiai
szakszolgalathoz vagy maéas szakellatast biztositd intézményhez a 20/2021. (VIII. 31.)
EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 75. § (5) bekezdése szerint.

A kronikus betegségben szenvedd gyermek stitusza, nem azonos a tartds gyogykezelés

alatt all6 gyermekével felmentés és 6vodai nevelésbdl valo tavollét igazolasa tekintetében!

23



3.2. Az dvodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének
eljardsrendje
Az Nkt. 91. 8 (4) bekezdese értelmeben sziinetel az dOvodai jogviszonya annak a

gyermeknek, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziil6 altal bejelentett

naptol.

Megsziinik az 6vodai jogviszony (6vodai elhelyezés):

- Haa gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadd
6voda a gyermek nevelését eddigiekben végzd dvoda szamara elkiildte a dontésrol
sz010 értesitését. A partneri egylittmiikddésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az
esetben a sziilg is értesitse az intézményt arrol, hogy gyermeke melyik 6vodaba
tavozik.

- Haa févarosi és varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljaro jarasi
hivatala a sziil6 kérelmére a gyermeknek felmentést adott a kotelez6 dvodai
nevelésben valo részvétel aldl - a sziilé aprilis 15-€ig benyujtott kérelme alapjan
- annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévet betolti, kiilonos méltanylast érdemlo esetben, ijabb kérelem alapjan
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik
életévet betolti.

- Haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

- Ha az 6vodéba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles
kort.

- A nem magyar allampolgarsagu gyermek kilféldre vagy sajat orszagaba tavozik.

- Amennyiben a nem 6vodakételes gyermek sziil6je lemond az évodai féréhely

igényérol.

A gyermek Ovodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti az Oktatasi
Hivatalt.

Sajatos nevelési igényi, illetve beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
gyermek esetében a szakért6i bizottsag szakértdi véleményét a tankotelezettség
megkezdésekor az ovoda az iskola szamara, intézményvaltaskor a gyermek el6zo
6vodaja, az @j ovoda szamara a Miikr. 189. §-a szerint megkuldi. Az intézmény a
nyilvantartott gyermek adatait az Nkt. 41. §(10) bekezdése szerint kezeli.
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3.3. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok

Az Ovodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiéllitott
személyazonossagot igazolo hatdsagi igazolvanyokat, tovabba a sziil6 személyazonossagéat
igazolo hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyat.

A jogszabalyi elvarasokon tul, évodankban a beiratkozaskor szilkséges az aldbbi -

fenntartoi hirdetményben is nevesitett - dokumentumokat bemutatni:

a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositot (sziletési anyakonyvi kivonata, annak igazolasara, hogy betoltdtte a
harmadik életévét)

- hérom hoénapnal régebbi lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt

- agyermek TAJ kartyaja

- aszilb személyi azonosito és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya

- agyermek oltasi konyve, annak igazolasara, hogy a kotelez6 oltasokat megkapta

- sajatos nevelési igény esetén a szakért6i bizottsag véleménye

- A dokumentumokban szereplé személyes adatokat célhoz kototten kezeljik a

jogszabalyban meghatérozott idétartamig, melyrdl tdjékoztatjuk a sziiloket.

3.4. A kiilonleges banasmadot igénylé gyermek felvételének
eljarasrendje
Ovodank a fenntartoi elvarasoknak eleget téve Alapitd Okirata alapjan fogadja és integralt
nevelésben részesiti a:
- kiilonleges banasmoédot igényld beszédfogyatékos sajatos nevelési igényii
gyermekeket a szakértdi bizottsdg véleménye alapjan
- kiilonleges bandsmodot igényld egyéb pszichés zavarokkal kiizdé sajatos
nevelési igényii gyermeket a szakért6i bizottsag véleménye alapjan
- olyan kiilonleges banasméddot igényld (de nem sajatos nevelési igényll)
beilleszkedési, tanulasi magatartasi nehézséggel kiizdo gyermekeket, a szakértoi
bizottsag véleménye alapjan, akik ¢letkordhoz viszonyitottan jelentdsen
alulteljesitenek tarsaskapcsolati problémakkal, tanulédsi, magatartasszabalyozasi
hianyossagokkal — kizdenek, kozdsségbe valé beilleszkedésik, tovabba
személyiségfejlodésiik nehezitett, vagy sajatos tendenciat mutat
- kiilonleges banasmaddot igényld, a gyermekek védelmérdl €s gyamiigyigazgatasarol
sz010 torvény szerint hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekeket
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- kiemelten tehetséges gyermekeket

- Preventiv mozgasfejlesztést igényld gyermekeket.

- Az dvodai beiratkozaskor sziikséges a szakértoi bizottsag szakvéleményének
bemutatasa, mely alapjan az 6vodavezetes dontést tud hozni arrol, hogy a gyermek
ellatasat biztositani tudjuk, vagy sem. Amennyiben a gyermeket el tudjuk latni, a
megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk, w0gy a
szakvéleményben szerepelnie kell, hogy a Szakértéi Bizottsag intézményiinket
jelolte ki a gyermek szamara.

1. A felvétel feltétele, hogy a szakértdi véleményben szerepeljen az integralhato
allapot és az alapitd okiratunknak megfeleld sajatos nevelési igény.

2. A felvétel a hivatalos 6vodai beiratas keretében torténik az el6zéekben mar
megfogalmazott szakértdi vélemény alapjan.

3. A felvétel — kivételes és egyedi esetektdl eltekintve — a nevelési év kezdetével,
szeptember 1-gyel torténik.

4. A felvételrdl vald dontés el6tt az dvodaigazgatd egyeztet az intézmény (utazd)
gyogypedagogusaival. A felvételrdl az intézmény mindenkori igazgatoja dont.

5. A felvétel €s a csoportba illesztés elokészitése keretében a gydgypedagdgusok mar
januartdl kezdve tobbszori talalkozasi/ismerkedési lehetdséget kérnek és biztositanak a
felvételt kérd csaladokkal. Javasoljuk, hogy aki rendelkezik szakértdi véleménnyel, mar
januarban keresse fel az dvodat.

6. A leendd csoporttarsak és az dvodai €let ismeretében fenntartjuk a lehetdséget,
hogy masik/esetleg mas tipust intézmeény ajanljunk a csaladnak, ami jobban megfelel
gyermeke igényeinek, aktualis allapotanak.

7. Az 6vodaigazgato befogado nyilatkozatot allit ki a szakért6i bizottsagi kijeldléshez,
amennyiben az intézmény a gyermek egylttnevelését vallalni tudja. A felvételt kizarja, ha
a szakeértOi javaslatban nem szerepel az integralt nevelés/egyiittnevelés! A gyermek nem
kezdheti meg az intézmény latogatasat, mig az illetékes pedagogiai szakszolgalat szakértoi
bizottsadga erre az intézményt irdsban, (el6zetes) szakértdi javaslat keretében ki nem jeldli.
8. A felvételre kerlild sajatos nevelési igényli gyermekek csoportba sorolasa az
iranyelveknek megfelelden nem ¢letkor, hanem illeszthetdség (allapot/diagndzis/egyedi
igények/ovodai adottsagok) merlegelése és optimalizalasa alapjan torténik.

9. A felvétel elbiradlasanal a csoportok és a fejlesztést ellatd pedagdgusok

(6vodapedagogus/gyogypedagdgus) terhelhetdségét figyelembe vessziik, hogy a megfeleld
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ellatast valamennyi egylitt nevelt gyermeknek eldirds (jogszabalyi kornyezet/szakértoi
javaslat) szerint ellathassunk. Az egyuttneveltek és kortarsak jogainak vedelmében a
szakmai ajanlasoknak megfelelden egy csoportba lehetdéség szerint maximum harom,
csoportlétszamnal 2 gyermekként figyelembe veendd koddal érkezé gyermek ellatasat
vallaljuk. Ezen 1étszam f6l6tt az egyiittnevelés természetébdl eredd, gyakori ,,rendkiviili”
helyzetek/események miatt nem tudjuk garantdlni a zokkendmentes Ovodai élet
biztositasat. Ezen keretek kozott tudjuk azon gyermekek tovabbi ellatasanak és
fejlesztésenck megkezdését biztositani, akik az Ovodaba 1épést kovetden kapnak
diagnozist. Illetve azon sajatos nevelési igényli gyermekek folytatdlagos ellatasat, akik
esetében a szakértdi bizottsag hatéves korban meghosszabbitott évodai fejlesztés mellett
dont.

10. A hosszabb beszokasi id6 és az ismétld nagycsoportos sajatos nevelési igényil
gyermekek miatt lehetdleg keriiljiilk sajatos nevelési igényli gyermek nagycsoportba vald
felvételét.

11. Amennyiben a gyermek fejlddése megtorpan/silyos vagy veszélyes
viselkedésszervezési nehézségeket mutat, és ezt nem tudjuk az dvoda keretein belil,
pedagogiai mddszerekkel legfeljebb harom hénap alatt jelentésen csokkenteni, jogunk és
kotelességiink a gyermek és kortarsai érdekeben soron kivili felulvizsgalatot/athelyezést
kezdeményezni. A problémak orvoslasanak érdekében, rendkivil indokolt esetben a
gyermeket intézményen bellli masik csoportba athelyezhetjik. A gyogypedagdgusok a
csoportokban vald munkavégzésik kapcsan megfigyelt eltéré fejlodésmenettel
kapcsolatban jelzési kotelezettségének mind a nevelGtestiilet, mind a sziilok felé eleget
tesz, a gyermek kivizsgalasanak megkezdése érdekében.

12.  Abban a nevelési évben, amely végén (augusztus 31-ig) a sajatos nevelési igényii
gyermek bet6lti a hatodik életévét, a sziilokkel egylittmiikddve, a jogszabalyi kdrnyezetnek
megfelelden szakértdi feliilvizsgalatra/beiskolazasi vizsgalatra kiildjiik az integraltan
nevelkedd gyermekeket. A vizsgalat kérésekor jelezziik a szakértéi bizottsag felé a
nevelGtestiilet dontését arrol, hogy a gyermek meghosszabbitott ovodai nevelését
javasoljuk-g, illetve vallalni tudjuk-e.

13. A mérlegelés és dontés joga az intézményt terheli, a belsé viszonyok ismeretében
és figyelembevételével.

14, Az SNI ellatast is els6sorban az 6vodank korzetében és a XI. keriiletben €16

gyermekek vehetik igénybe.
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3.5. A felvétel elutasitdsa esetén a jogorvoslati lehetdség
eljardsrendje

Az Ovoda igazgatoja az Ovodai felveteli, atvételi kérelem elbirdlasarél, a dontést
megalapoz6 indokoléssal, a fellebbezésre vonatkoz6 tajékoztatassal 8 munkanapon beliil
irsban értesiti a sziil6t, tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele
esetén indokolas nélkiil értesiti az el6z6 6voda igazgatoja is.

Az Ovodaigazgato altal elsé fokon hozott elutasitd hatarozat ellenei jogorvoslati kérelmet,

mésodfokra a jegyzének cimezve az Ovodaigazgatonak kell benyujtani 15 napon belil.

4. A tavolmaradas keéresének, elbiralasanak, engedélyezésének

és igazolasanak eljarasrendje

4.1. Az ovodadba jarasi kotelezettség elmaradasa - kévetkezményei

Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

a) 6t nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatoja

- 1998. évi LXXXIV. csalddok tdmogatasarél szold toérvény 15.8 (1-3) bekezdései
értelmében az intézmeny igazgatdja felhivja a csaladi potlék jogosultjat az igazolatlan
mulasztassal —Osszefiiggd jogkOvetkezményre (értesités igazolatlan mulasztasrol
nyomtatvany megkiildése sziil6/torvényes képviseld részére). Az (1) bekezdésben
foglaltakat nem kell alkalmazni, ha az dvodai nevelésben valo részvételi kotelezettséget
olyan gyermek szegi meg, illetve a kotelezé tanodrai foglalkozasok tekintetében olyan
gyermek mulaszt igazolatlanul, akit nevel6sziilonél, gyermekotthonban vagy szocialis

intézmeényben helyeztek el.

- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot (terlletileg illetékes
Kormanyhivatal Gyamigyi Osztalya) és a gyermekjoléti szolgalatot (20/2012 (V111.31.)
EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak

feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan
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hianyzast kivaltd helyzet megszintetésével, a gyermek Ovodaba jarasaval a gyermek
érdekeit szolgalo6 feladatokat.

b) tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatoja a mulasztasrél tajekoztatja az
altalanos szabalysértési hatdsagot. A szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél szol6 2012. évi Il. torvény 247. § c) pontja szerinti
szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési
évben, 6sszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevo gyermek

esetén tizenegy nap.

¢) hasz igazolatlan nevelési nap esetében, az 6voda igazgatoja

- haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgélatot.

- kezdeményezi a csaladtdmogatéasi Ugyben eljaré hatdsagnal (Magyar
Allamkincstar) az ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol
sz0l06 torvény 15. § (1,b)), az intézkedeést, tajekoztatasul megkildi a gyamhatosag részeére

is. (Korméanyhivatal Gyamigyi Osztalyanak).

A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol torténd tavolmaradasanak

(elézetes, vagy targynapi) bejelentése.

4.2. Ovodai nevelésbél valé tdvollét igazoldsa

Kerjiik a sziiloket, hogy gyermekiik tdvol maraddsat minden esetben sziveskedjenek
bejelenteni az dvodapedagogusoknak az 6voda telefonszamén (lasd honlap), vagy az e-

mail cimén: info@lagymanyos.ujbudaovoda.hu

4.2.1. Betegség igazolasa

- Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
- Ha az dvodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi

gyermektdl valod elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
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szlleit. Ezért az dvodapedagdgusok felé sziiléi kotelezettseg az elérhetdségek
valtozasanak pontos, haladéktalan bejelentése.

Ha a nevelési-oktatasi intézmény kéresere a gyermek, betegség gyanuja miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a sziil6 kérésére ennek megtorténtét, valamint, ha a betegseggel
kapcsolatos feltevés nem igazolhatd, az az a gyermek egészséges, ennek tényét, tovabba
azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatasi intézmeényt latogathatja, az orvos igazolja.
Betegségbdl valo felépiilést kovetden azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak - haziorvosnak vagy hazi
gyermekorvosnak - kell igazolnia. A Miikr. 51. § (1) bekezdése szerint az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi
igazolas a betegség befejezését megel6zden kertilt kiallitasra — varhat6 idGtartamat is.
Ha a gyermek, illetve a tanuld az igazolasban foglalt zar6 idépontot kovetden beteg,
Ugy a Mikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell eljarni.

A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkul a
pedagdgus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Az intézmény hiteles, papir
alapu orvosi igazolast fogad el a hianyzas igazolasara.

megvalosulasat az 6vodapedagdgusnak a felvételi és mulasztasi napléban dokumentalni
szlikséges.

A hianyzas igazolasanak dokumentumait az 6voda fenntartdja tanigyigazgatasi

ellendrzés keretében vizsgalhatja.

4.2.2. A tavolmaradas igazolasa

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

A sziil6 elbzetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak, hogy adott napon gyermekeét
nem viszi az 6vodaba.

A 10 napon bellli /nem betegség miatti/ tavolmaradast irasban, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon (1. sz melléklet), a sziild eldzetesen bejelentette az
6vodaigazgatonak és a tdvolmaradasra engedélyt kapott.

A 10 napon tali /nem betegség miatti/ tdvolmaradast irasban, az erre alkalmas

formanyomtatvanyon (2. sz melléklet), a sziill6 el6zetesen bejelentette az
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Ovodaigazgatonak és a tdvolmaradasra engedélyt kapott. A gyermek beteg volt, és azt
az el6z6ekben meghatarozottak szerint igazolja.

A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségéenek eleget tenni.

A gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének iddtartamat a Miukr. 49. § (2b)
bekezdése szerint kriziskdzponti elhelyezést koordinalo intézet igazolja.

Az 6t éves gyermek harom napon tuli tavolmaradasat csak az 6vodaigazgatd

engedélyezheti a sziilo irasbeli kérelmére (Id.: melléklet kérelem).

4.3. Szeptember 1-tél junius 21-ig, valamint a junius 22- tdl,

augusztus 31-ig tarto idoszakra vonatkozo szabalyok

Szeptember 1-t6l junius 21-ig:

Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csaladi program, adlés), -
legkésobb a hianyzast megel6z6 munkanapon 9.00 éraig — jelezni kell irdsban a
tavolmaradast: elsésorban a ,,Tavolmaradasi kérelem - sziil6i kérelem a
gyermek igazolt hianyzasahoz” nevii formanyomtatvanyon.

Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jonni (rendkivili-, varatlan
élethelyzet) a tAvolmaradast elektronikusan a székhely intézmény, a telephely e-mail
cimere lehet bejelenteni.

A 10 napon tali hidnyzésra az 6vodaigazgat6 adhat engedélyt.

Az egy hetet meghalad6 hidnyzast a tervezett tdvolmaradas megkezdése elott
legalabb 3 nappal be kell jelenteni.

Az dvodaigazgatd a jogszabalyok és egyéni indokokat figyelembe véve allapitja meg
a tdvolmaradas mértékét. Az engedely megadhato, amennyiben a gyermek
rendszeresen jart 6vodaba és tdvolmaradasa nem veszélyezteti fejlodését.

30 nap feletti - egybefiiggd, folyamatos - hidnyzast az 6vodaigazgato - a gyerek
érdekét képviselve és betartva -, a hidnyzas okanak részletes vizsgalata utan

engedélyezheti, az 6vodapedagogusok véleményének kikérését kvetden.

Hianyzas esetén az ebéd lemondasa az Ovodankban meghatarozott szabalyok

figyelembevételével a sziil6 felelssége.
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4.4. Az iskolai sziinetek (0szi, téli, tavaszi nydri), nevelés nélkiil
munkanapok idészakdra vonatkozo szabdlyok

Az iskolai szlinetek, a szombati — athelyezett — munkanapok, valamint a nevelés nélkli
munkanapok id6tartamara nem kell ,,Tavolmaradasi kérelmet” benytjtani, azoknak a
szliloknek, akik eldre jelzik tdvolmaradasi igényiiket, aldirasukkal alatamasztva.
Amennyiben igényelték a szlinetek, nevelés nélkiili munkanapok, szombati munkanapok
valamelyikét, de végul mégsem kérik az dvodai ellatast, tigy ezen idétartamok esetén is be
kell adni a ,,Tavolmaradasi kérelmet”, vagy haladéktalanul elektronikus levélben Kkell
jeleznilik az 6voda e-mail cimén.

Kérjiik, hogy elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagogusnak, az

ebédlemondas a sziil6 kotelessége.

5. A gyermekek erkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez szilkseges, a teljes dvodai
életet magaban foglal6 foglakozasok keretében folyik, melyen minden gyermeknek
legalabb napi 4 6raban részesilnie kell. Az évodai tevékenységek zavartalan mikodése,
a csoportok nyugalma, valamint nevelémunkank eredményessége érdekében elvart, hogy a
gyermekek reggel legkésobb 8: 30 draig érkezzenek be sajat csoportjaikba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
6vodapedagdgus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekekkel valé foglalkozést. A napirend megismerése a sziilok szamara
fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan valo tavozas rendjét meghatarozza.
Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérdl a gyermek pedagdgusatol,
illetve a csoport falitjsagjarol, vagy Pedagdgiai Programunkbol. A csoportok egyeni
napirendjét az ovodapedagogusok a gyermekek életkoranak megfeleléen készitik el. A
gyermekek napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriild tematikanak megfelelden
valtozatos. Az dvoda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokasok,
rendezvények, 1d6jarasi viszonyok. A napirend szervezését az 6vodapedagdgusok végzik,

a napirendt6l valo jelentds id6beli eltérést az 6vodaigazgaté engedélyezheti.
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5.1. Az érkezéssel kapcsolatos elvardsok

Az 6voda nevelbtestiilete kéri, hogy lehet6ség szerint az dvodakoteles kora gyermekeket

legkésobb 8:30 6rdig, a tankoteles kora (5 éves gyermeket) 8:00 6raig hozzék be az

Ovodaba, az iskola alkalmassag elérésének érdekében, mert az 6vodai foglalkozéasok ez

1d0 alatt altalaban elkezdddnek.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartdsi id0 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az

Ovodai tevékenység zavarasa nélkil a kovetkezd szabalyok betartasa és tiszteletben

tartasa mellett teszik:

- Reggel 8:30-ig: javasolt a gyermekek érkezése az dvodaba

- Délben 12:00-13:00-ig: Ezen id6 alatt vihetik el azok a sziilok a gyermekeiket, akik 4
és 6 Orat tartozkodnak az intézményben, tovabba azok, akik délben ebéd utdn
szeretnék elvinni gyermekiket.

- Délutdn 15:30-tdl: javasoljuk a gyermekek folyamatos tavozasat, a megfeleld
biztonsagi szabalyokat betartva.

Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az Ovodaba és adjik &t az

Ovodapedagdgusnak, tavozaskor szintén az ovodapedagogustdl kérjék ki. Felel6sséget csak

ebben az esetben tudunk vallalni.

Az 6voda kapujan, vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

Az 6voda fobejarata a gyermekek biztonsadga érdekében kaputelefonnal, vagy a sziilok

szamara is biztositott kddszammal mukodik.

5.2. A tavozassal kapcsolatos elvardasok

A gyermeket az 6vodabol a sziilo, illetve csak az dltala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziild, illetve az altala megbizott személy koteles az Ovodapedagogust
irasban értesiteni.

Tiz éven fellli, kiskoru testvér, vagy szamunkra idegen személy csak abban az esetben
viheti el a gyermeket az 6vodabol, ha a sziil ezt eldre irdsban kéri. Az irasos engedélyt a
sziilének kell atadni az 6vodapedagogusnak. Az 6vodapedagdgus altal kiadott gyermekért,
tovabbiakban a sziilo, vagy az érte jovO személy a felelds.

Kérjiik, hogy sem a reggeli, sem a délutani varakozasi idokben, gyermekeik ne hasznaljak

6vodaink jatszoudvarait, a balesetek megeldzése érdekében.
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Valas esetén a sziil6i nyilatkozatban (6.sz. melléklet). foglaltak szerint kdteles az 6voda a
gyermeket kiadni. Nyilatkozat hidnydban az 6voda koteles mindkét sziild szamadra a sziil6i
jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csalad 6nhib4jan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérol a
zaras idejéig gondoskodni, koteles az 6voda dolgozdit értesiteni. Az értesités nélkil, zarasi
id6n tul is dvodaban tartdzkodo gyermek érdekében az 6vodapedagogus igénybe veszi az
Ujbudai Human Szolgaltatd Kozpont és a keriileti Rendérség segitségét és értesiti az
ovoda szocialis segitdjét.

Az dvodas koru gyermek a teljes nyitvatartas ideje alatt jogosult az 6vodaban tartdzkodni,
de az egészséges személyiség fejlédéséhez nem ajanlott a napi 8 Orat meghaladd
benntartozkodas, sem a rendszeres késéi hazamenetel.

Idegenek Kiséret nélkil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

Altalanos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység

Folyamatos  jatéktevékenység, egyéni €s mikro csoportos
6:00-9:00 tevékenységek,

Folyamatos reggeli.

9:00-10:30 Jatékba integralt tanulasi tevékenységek.

10:30-12:00 Udvari jaték, séta.

12:00-13:00 Ebéd.

13:00-15:00 Pihenés.

15:00-18:00 Uzsonna, jaték, egyéni és mikro csoportos tevékenységek.

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokdsok, rendezvények, id6jarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezeté ovodapedagogusok végzik, a

napirendtdl valo jelentds id6beli eltérést az Ovodaigazgato engedélyezheti.
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6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga, hogy

az Ovodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihend id6, szabad id6, megfeleld testmozgéas beépitésével, étkezési lehetOség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak Ki,

ételallergias megbetegedéséhez igazodo étkeztetésben részesiljon,

személyiségét, nemi identitasat, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben kell tartani,
és szamara fizikai és lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani,

szemelyiségi jogait, cselekvesi szabadsigat és maganeletéhez valo jogat az dvoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitéseben,

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesuljon,
adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,

az 6voda, vagy szllei kdzbenjarasaval pedagdgiai szakszolgalat segitségért forduljon,
rendszeres egészséglgyi felligyeletben és ellatasban részesiljon,

kedvezményes étkeztetésben részesuljon, ha csaladja anyagi helyzete ezt indokolja,
minden dvodai foglalkozason, felzarkoztatd  foglalkozdson, valamint az
egészségfejlesztéssel, egészségiigyi feliigyelettel Osszefliggd ellatasban ingyenesen
részesuljon,

1-es tipusu diabétesszel, vagy allergiaval él6 gyermek az 6voda SZMSZ-eben rogzitett
eljaras szerint, a jogszabalyban foglaltak szerit ellatasban részesuljon,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai hovatartozasat
tiszteletben tartsak,

csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkeztetésben részesiiljon,

fokozott kockazatu allergias megbetegedésébdl adodo problémajat kiemelt figyelemmel

kezeljék és sziikség esetén szakszer( ellatast kapjon.

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén megfeleld
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intézkedések meghozatalaért az dvodaigazgaté a felelés. Evi két alkalommal a neveldi
értekezleten értékeli a gyermeki jogok intézményi érvényesiilését. LehetOséget teremt arra,
hogy a sziilok gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos

¢észrevételeiket a nevelOtestiileti értekezleten eldterjesszEk, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

6.2. A gyermekek kételessége, hogy

- az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni,

- Ovja sajat és tarsai testi épsegét, egészséget,

- aszill6 hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségligyi szlirdvizsgalaton,

- a felallitott szoké&s- szabalyrendszerhez igazodjék, alkalmazkodjék,

- afeln6ttek altal mutatott pozitiv példat kbvesse,

- hogy betartsa az évoda helyiségei és az vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

- megolrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6voddban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit és eszkdzeit,

- hogy az dévoda valamennyi dolgozdja és Ovodastarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa,

- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd pedagdgusnak, vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, vagy

balesetet észlel.

7. A gyermekekre vonatkozé védo- OvO intézkedések

Az 6vo, veédo eldirdsokat az oOvoda pedagogiai programjaban foglalt teljes korii
egészségfejlesztési programban szereplé tartalmi kovetelményekkel egységben kell

értelmezni és alkalmazni.

7.1. A gyermekeknek az évodadban térténd tartozkodds sordn be kell

tartaniuk:

- az egészséglk és testi epséglk védelmére vonatkozo eldirasokat,
- a tevékenységeikkel egyitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhat6

magatartasformat az ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve szilkseg szerint
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(kirandulasok és egyéb programok, Uj gyermek érkezését kovetden, udvarra
menetel el6tt sth.) életkoruknak és fejlettségi szintjitknek megfeleléen ismertetjiik,
betartatjuk, melynek tényét és tartalmét a csoportnaplokban dokumentaljuk.

- Kérjiik a sziil6ket a szabalyok k6zos foganatositasara és betartatasara!

7.2. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal

a4

betartando eldirasok:

- a helyiségek és az udvar rendjének betartasa

- az ¢épiiletben tilos futkirozni, az Olt6zdszekrény, radiator tetejére iilni és az
ablakparkanyra felmaszni

- a csoportszobékat, tornaszobét és az dvoda udvardt  csak  ovondi  feligyelettel
hasznéalhatjak

- tornafoglalkozason a labra jol rogzithetd, csiszasmentes valtocipdben, ill. a gyermek
mozgéasat nem akadalyozo ruhazatban valo részvétel,

- a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszerti hasznélata

fulbevalon kivil ékszert, vagy balesetveszélyes ruhadarabot (zsindros) ne viseljenek

alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

- a csoportszobabol csak engedéllyel a sziild vagy a dajka, pedagdgiai asszisztens
felugyelete mellett mehet ki

- az udvaron tartdzkodas soran csak a sajat csoportja jatszérészen tartézkodhat

- az épiiletbdl csak a sziildvel (torvényes képviseldvel) Iéphet ki, miutan bejelentette
az 6vodapedagogusnak.

- tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat

- étkezéseknél a sziikséges mennyiségli egészségi allapotahoz igazodd (normal vagy

diétas, allergéenmentes) étel elfogyasztasa.

7.3. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando
eloirasok:
- étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel
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- étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas

- sajat tor6lkoz6 hasznélata

- a WC rendeltetésszerti hasznalata

- étkezéseknél a sziikséges mennyiségii egeszsegi allapotahoz igazodo (normal vagy
diétas, allergenmentes) étel elfogyasztasa,

- szomjusdg csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivdviz
fogyasztasa

- ebed utani pihenés, alvas

- friss leveg6n torténé mozgasban valo aktiv részvétel

- ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az évodaba csak Kivételes
esetben, ha erre kilén engedélyt kapott

- acsoportszobaba valtocipdben 1éphet be.

Kiemelten kérjuk, hogy:

a) Erkezéskor a sziilsk személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozo
Ovodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandéekukat.
Felel6sséget csak ebben az esetben tudunk vallalni.

b) A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zardnak hasznalata valamennyi
dolgoz6 és sziilo feladata.

C) A balesetek megeldzése érdekében kérjiikk, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet.

d) A gyermekeket szilleik, vagy az altaluk (irdsban) meghatalmazott nagykoru
személy viheti el az dvodabol. Tizennégy éven fellli, de kiskord gyermek testverét csak
abban az esetben viheti el az 6vodabol, ha a sziil6 ezt irasban kéri.

Az 6voda milkodése soran az illetékes szakhatosagok Nemzeti Népegészségigyi és
Gyogyszerészeti Kozpont, munkavédelmi szakhatosag, tlizvédelmi szakhatdsag) altal
meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az Ovodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz ¢és bombariadd, természeti
katasztrofa, terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatd magatartasi, viselkedési
szabalya: a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az dket
ellatd felndttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariad6 esetén a tlizriad6 tervben meghatdrozott menekiilési utvonalon
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hagyjak el a gyerekek és a felnbttek az intézmény épiletét.

Az intézmény dolgozodira vonatkozo védd — 6vo elbirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az Gvodaba jard6 minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozd

szabalyok betartasa:

Az 6vodaban gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet.

Amennyiben a sziild gyermekét a pedagdgustol atvette, az 6voda teriiletén a sziild
tartozik teljes felleldséggel gyermeke testi épségeért, abban az esetben is, ha még az
Ovoda tertiletén beltl tartozkodik.

Az oOvodai 6ltézében a valtoruhan kiviil semmi egyéb nem tarolhatd (pl. enni-
innivalo, gyogyszer, jatékok). A behozott targyakért az 6voda dolgozdi feleldsséget
nem tudnak vallalni.

A konyhéban és mosddhelyiségekben - egészséglgyi szempontbol - csak az dvoda
dolgozoi tartézkodhatnak.

Az 6voda teriiletén az alkoholfogyasztas tilos!

Az ovoda csak megfelel6ségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjik, hogy

otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziilok, pedagdogusok feladata a gyermekbalesetek

megeldzésében

- A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az Ovodapedagogusnak adja at.

- A gyermek egyedil nem johet az vodaba, még a kaputol sem.

- Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagogushoz, vegye
at gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabdl.

- Az Ovodai élet sorén a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek az udvarra,
illetve a mosdoba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

- Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan
az 6voda udvarat ,,jatszotéri tevékenyseégre” ne hasznaljak.

- Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az
6vodaban, amely megrongaléddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjik, azonnal
jelezze az 6voda, illetve adott esetben a telephely igazgatd helyettesének.

- Nagyon fontos, hogy a sziil6k munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat,
annak valtozasait bejelentsék a csoportos évodapedagdgusoknak, hogy baleset,

vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

39



Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy
szlikség szerint a mentoket.

A pedagdgus - az 6voda, SZMSZ-ében meghatarozott - védo, 6vo elbirasok
figyelembeveételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az altala készitett,
hasznélt pedagdgiai eszkdzoket.

Kérjiik a sziil6ket, hozzatartozokat, hogy minden esetben hasznaljak az 6vodaudvar
kapujan 1€vo biztonsagi zarat/zarakat!

A gyermek testi épségének megodvasa érdekében, ékszert (lanc, karkotd, gytirii) ne
viseljen 6vodai benntartézkodasa soran. Ezen feliil gyogyszernek mindsiilo
termékeket, tlizgyujtasra alkalmas eszkdzoket, és szuro-, vago eszkdzoket nem

tarthat magéanal és dvoda 6ltdzdszekrényében/zsédkjaban sem tarolhat.

7.5. Otthonrdl hozott jatékok

A gyermekek otthonrol hozott targyai, jatékai:

Az otthonrol hozott targyakért, jatékokért felel6sséget nem vallalunk.

A gyermekek biztonsagat veszélyeztetd jatékokat az 6vodaba nem lehet hozni.

A csoportba behozhato targyakrol, jatékokrol, azok milyenségérdl, mennyiségérdl minden

esetben a csoportos pedagogusokkal kell egyeztetni.

Amit az 6voda csoportjaba nem lehet bevinni, azt az 6ltozészekrényekben sem
lehet tarolni.

Az 61t6z0szekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt tarolni.

A gyermekek pénzt, értékes targyakat és értékes jatékokat az dvodaba nem
hozhatnak.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagogusnak. A behozott és viselt ékszerért
az 6voda dolgozoi nem tudnak felelésséget vallalni.

Az dvoda az Nkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem vallal Kkartéritési
felelosséget a gyermeknek az dvodai jogviszonybdl fakadd kotelezettségeinek
teljesitesehez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem szikséges vagyontargyaiban
bekdvetkezett értékveszteségekert.
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Az 6vodaba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a foglalkozasok rendjének
jelentés megzavarasara, személyhez fiiz6d6 jog megsértésére kifejezetten és

célzottan alkalmas vagy artalmas az egészségre és a testi épségre.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményilink miikodtetése soran az Nemzeti Népegészsegugyi és Gyodgyszerészeti

Kozpont altal meghatarozott szabalyokat szigordan be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges (k0zOsséget latogathatod allapot) gyermekek
tartozkodhatnak!

A sziilének az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésdbb a gyermek 6vodai
jogviszonyanak létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrol, ha gyermeke
diabétesszel ¢l10, és/vagy fokozott kockazatu allergids megbetegedéssel
diagnosztizalt. Ha a sziil6, térvényes képviseld, mindezen koriilmény fennallasarol
a gyermek Ovodai jogviszonya, a létesitését kovetden szerez tudomast, akkor a
sziilo, torvényes képviseld, a kdznevelési intézményt a tudomasszerzést kdvetden
errdl haladéktalanul tajékoztatni koteles. Tovabba a sziild, torvényes képviseld
gyermeke rejtett betegsége, elhtizodo betegsége, fejlédése titembeli eltérése feldl
(pl.: sziv és érrendszeri, vagy léguti, asztmatikus betegség, szocializacios, ill.
nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.) évodai jogviszony kezdetekor, legkésébb
tudomasra jutaskor haladéktalanul tajékoztatja az 6vodat, gyermeke
6vodapedagdgusait. Amennyiben ez késobb jut az érintett 6vodapedagdgus
tudomasara, élhetlink az orvosi, pszicholdgusi kivizsgalas inditvanyozasaval. A
gyermek egészségével osszefiiggo sziilotol, torvényes képvisel6tél kapott
adatokat gyermek biztonsagos napkdzbeni ellatasa céljabol diabétesz esetén az
NKkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott kockézatu allergias betegség esetén
az Nkt. 25. § (5d) b) alapjan legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya
fennéllasig kezeli az voda. A nyilatkozattételhez sziikséges
formanyomtatvanyok az 6voda SZMSZ-ének mellékletét kepezik és az
ovodatitkarnal elérhetd, valamint az 6voda honlapjarol is letoltheto.

A gyermekek részére gydgyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi

javaslat alapjan adhat6 be az 6vodaban.
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- Az Nkt. 72. 8 (1) b) pontjara hivatkozva az 1-es tipusi diabétesszel é16
gyermek 6vodai ellatasa, valamint az anafilaxias sokkal veszélyeztetett,
fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt, azonnali intézkedest
igénylo gyermekek ellatasa a vonatkozé jogszabalyban és az 6voda SZMSZ-
ében rogzitettek szerint valosul meg.

- Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idén beliil haza kell vinnie.

- Lazas, beteg, gyogyszert fogyasztd gyermeket a sajat, és dvodastarsai
egészségének védelmében nem vehetiink be. llyen esetben az vodapedagogus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

- Betegség utan az évodapedagdgus csak a hazirend 4.2.1 pontjaban régzitett orvosi
igazolassal egyiitt veheti at a gydgyult gyermeket.

- Fertdz6 gyermekbetegség esetén, az dvodat a sziilonek azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében szlikséges preventiv intézkedések
miatt (Fokozott elovigydzatossag, fertdtlenités, hivatalos szerv értesitése).

- Az dvoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi
rendelkezések alapjan — jar el.

- Tilos az intézmény egész terliletére — az 6vodaigazgat6 engedélye nélkul - allatot
behozni! (Kivételt képez a vakvezetd-segitd kutya.)

- Az dvoda épuletében és azon kivil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

- A gyermekek altal hasznalt mosdoba, mellékhelyiségbe utcai cipdvel belépni nem

szabad. (Sziilokre is vonatkozo eldiras.)

9. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes nevelo/fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év utolsé — uj belépo Kiscsoportosok esetében

elso sziiloi értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket:

- Az Ovodaba gyermekiiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozza be sziilgje,

vagy az altala megbizott személy.
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Valtocip6 a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6z6, csuszasmentes, megfeleld
labtartast biztositd labbeli).

Udvari jatszoruha €s cipo.

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, kislanyoknak lehet
dressz, jol rogzithet6 tornacipd).

Egy-két valtas alsonemti és id6jarasnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje 0sszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjuk azokat jellel ellatni.

Az 6vodai Unnepek és egyéb rendezvények alkalméaval az tinnepi vagy egyéb més
ruhazat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktato Uszas
stb.) az érintett szlilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok (gyogyszer, pénz, tlizgyujtd
eszk0zok, vago-szard vagy sérilést okozo eszkdzok) behozatalat lehetoség
szerint kérjiik mell6zni. Amennyiben erre sor ker(l, fontosnak tartjuk és kérjuk
bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel foglalkoz6 évodapedagogusnak. A behozott
és viselt ekszerért — az 6voda dolgozoi nem tudnak felelésséget vallalni.

Az 6voda nem vallal kartéritési felelsséget a gyermeknek az dvodai
jogviszonybol fakado kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai
gyakorlasahoz nem sziikséges vagyontargyaiban bekovetkezett
értékveszteségekeért, kivéve, ha azt a gyermek sziil6je az 6vodaban az
ovodapedagdgusnak megdrzésre leadja. A megdrzési id6 alatt az 6voda a targy
feltigyeletét és megorzését vallalja /letéti 6rzés/. Az dvodaba tilos behozni minden
olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének jelentds megzavarasara,
személyhez fliz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a tobbi
gyermeket tankételmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas az egészségre
és a testi épségre.

A sziilok gyermekeik részére az un. ,,befogadas-beszoktatds” megsegitése
érdekében személyes holmit, targyat behozhatnak (alvédka).

Kedvenc jatékeszk6z bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszk6zokhoz hasonldan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalddasuk esetén azonban az dvoda feleldsséget és kartéritést

nem véllal.
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Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékpérokat az dvodaban a kijeldlt
helyen lehet téarolni, Orzésiiket az Ovoda nem tudja biztositani, igy
megrongalddasuk, eltiinésiik esetén az intézményt feleldsség és kartérités nem
terheli. Ezeket az eszkdzoket az 6voda tertiletén nem lehet hasznalni.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe, fogkrém)
tisztantartasarél az Ovoda dolgozdi, cseréjik, potlasuk biztositasarol pedig az
ovodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok gondoskodnak.

L Nkt. 72. § (1) b) szerint: A sziilé kotelessége, hogy a diagnozis ismertté valasat
kovetéen haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba
koteles gondoskodni arrol, hogy az életmento gyogyszert a gyermek, tanulo mindig
magandl tartsa.”. Erre tekintettel az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek szamara
szlikséges inzulin—tollat az intézmeny SZMSZ-ében szabalyozottak szerint taroljuk
és hasznaljuk a gyermek dvodaban tartozkodasa alatt, valamint

a szakorvos &ltal diagnosztizalt - ismerten - allergias gyermek szamara a sziil6, az
intézmény SZMSZ-ében rogzitettek szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot
kezeléséhez szilkséges 2 db EpiPen Junior adrenalininjekciot, melynek tarolasarol
és hasznélatarol az 6voda SZMSZ-e rendelkezik.

A szakorvos altal nem diagnosztizalt — addigi élethelyzetébdl adoddan rejtett pl.:
addigiakban nem érte mehcsipés - allergias gyermek szadméara az intézmeény
fenntartoja téritésmentesen biztosit feladatellatasi helyenként 2 db EpiPen Junior
adrenalininjekciét, melyek tarolasa és hasznalata az 6voda SZMSZ-e szerint
torténik. A fenntartd altal biztositott életmentd injekciok sziikség szerint - pl.: a
sziil6, nagysziil6 véletleniil otthon felejti a gyermek sajat eszkozét - a diagnozissal
rendelkezé gyermekek esetében is felhasznalhatok a mindenek feletti élet és
egészségmegovas céljabol.

A gyermekek - az 1-es tipusu diabétesz, valamint allergids megbetegedés
fentiekben nevesitett esetein tul (pl.: fenntartdo EpiPen tollai, sziilé kotelezettsége
altal biztositott eszk6zok az 1-es tipusu diabétesz és diagnosztizalt fokozott allergia

esetén) - egyéb eszkdzoket az Gvodaba nem hozhatnak.
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10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 72 oOran at megdrizni. A sziletésnapi,
névnapi kinalas, vagy napi gyumolcspotlas céljabol behozott élelmiszereket a Nemzeti
Népegészségugyi és Gyogyszerészeti Kozpont elbirasainak megfelelden csak ellenérzott
helyr6l lehet beszerezni. A vasarlast igazol6 blokkot/szamlat az 6vodapedagdgus részére at
kell adni.

Az 6vodaba hiitést igényld élelmiszereket egyaltalan nem lehet behozni (pl. meleg 1d6
miatti ételromlas). Sziletésnapi tortat csak a készit6 altal kiadott szamlaval (blokkal)
lehet behozni, ahol beazonosithatdé a cukraszat vagy aruhaz neve, cég, cime és
telefonszama. A sziilének gondoskodni kell a megfeleld (hiitott) szallitasrol. Az ovoda
dolgozojanak adja at, mely ezutdn az Ovodai szabalyozasoknak megfeleléen keriilnek
tarolasra a fogyasztésig (ételminta elrakasa).

Nem vonatkozik ez a kirdnduldsok alkalmaval - sziil6 altal biztositott - kiegészit6 tizorai,
az egeész csoport szamara vitamin potlasara szolgald plusz gyumolcsre, zéldségre.

Az dvodai étkezest - a sziilok tamogatasat is élvezve - naponta gyimaolccsel és zoldséggel
egeszitjuk ki.

A sziikségleteknek megfelel6 — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli
9:15 oréig tart. Ebéd: 12:00-13:00, uzsonna: 15:00 6rakor keril elfogyasztasra.

Kérjuk, hogy az O&voda teruletén ne Kkinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel. Kérjiik a sziiloket, legyenek segitségiinkre abban, hogy a gyermekek az
ételt kulturalt korilmények kozt, az asztalndl Ulve fogyaszthassék el: ne sirgessek, ne
késztessék arra, hogy az ételt a csoportszobabdl kivigye.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének

rendje

rrrrrr

aki nem jogosult a kedvezmények igénybevételere gyermeke részére egy hdnappal
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koradbban rendeli meg az étkezest, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési
dij mértekét az 6voda fenntartdja koltségveteési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési
dijrél a sziiloket tajékoztatjuk.

Az a sziil6, aki jogosult a kedvezmeények igénybevételére gyermeke részere egy honappal
kordbban megrendeli az étkezést, mely szolgéltatasert étkezési téritési dijat a fenntartd
fizeti.

11.1 A befizetések eljardsrendje az E- menza elemeként miikodo
menzakdrtya rendszer

A sziil6- a gyermek 6vodai felvétele utan — egy plasztik kartyat és egy kddot kap az
6vodaban. A kdddal az e-menza fellleten tud regisztralni e-mail cimével (a kapott kdd
az elso jelszd, melyet regisztralas utan meg kell valtoztatni).

A menzakartya segitségével minden nap a reggeli érkezés soran - lehetéség szerint
9:00- 6réig - szlikséges a terminalnal beregisztralni a gyermekeket, jelezve ezzel, hogy
megérkeztek az intézménybe.

A regisztracio a gyermekek napi jelenlétével kapcsolatos, és az dvoda szamara kotelezd
statisztikai adatszolgaltatast timogatja.

Minden gyermek sz&méra egy darab menzakartyat biztositunk, azonban az dvodaba
torténd beérkezés regisztralasdhoz mobiltelefonos applikacid is rendelkezésre all, mely
adott esetben helyettesiti a menzakartyat. A mobiltelefonos alkalmazéas azonban az
étkezések rendelésére és lemondasara nem alkalmazhatd, csak a beléptetésre
hasznalhat6. ,,E-MENZA Mobilkartya” néven az applikdcio a webes feliiletrdl tobb
telefonra is ingyenesen letolthetd.

Abban az esetben, ha a kéartya otthon marad, és nem all rendelkezésre a sziilok
telefonjan eMenza applikacid, a menzakartyan szerepld utols6 négy szamjegy (PIN
kod) segitségével torténhet a beléptetés. Amennyiben el6fordul, hogy a PIN-kodos
beléptetést sem tudja valaki alkalmazni, az 6vodatitkar segitségét kell kérnie.

Az esetlegesen elvesztett menzakartyat mihamarabb inaktivaltatni sziikséges, melyet az
ovodatitkarnal személyesen tehetnek meg az erintettek. Az elveszett menzakartyat a
mindenkori téritési dij mellett a sziild kotelessége megtériteni, melyrél az Ujbuda
GAMESZ helyi miikodtetésének megfelelden stb. az dvodatitkar jelzése szerint szamlat

allit ki az igényl6 sziil részére.
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11.2. Etkezési igény lejelentése - az esetleges visszafizetés rendje

Az oOvodai étkeztetés adminisztraciojaban a sziiloket elektronikus ,,menzakartya”
rendszer segiti.

A rendszerbe — eldzetes regisztracié utan — otthonrol, a munkahelyrdl, vagy barmilyen
egy¢éb internet hozzaféréssel rendelkezd helyrdl jelentkezhetnek be a sziilok kovetkezo

linken: https://ujbuda.e-menza.hu/ . Kulén program telepitésére nincs szilkség: a felulet

hasznélatdhoz csupan bongészOprogram sziikséges (pl. Chrome, Firefox vagy Internet

Explorer).
Az internetes feliileten kényelmesen végezhet6 az étkezés megrendelése:
bankkartyaval, atutalassal vagy akar csoportos beszedéssel is lehet fizetni.
A rendszer végig vezeti a felhasznal6t a folyamaton. Amennyiben a gyermek
ingyenesen étkezik, Ugy a fizetésnél az utalast kell bejeldlni, hogy a folyamaton végig
lehessen menni.
Egyértelmiien és konnyedén nyilvantarthatok a kiilonféle kedvezmények. Amennyiben
jogosult (ingyenesen étkezd) tigy a sziilé az 6voda honlapjarél, vagy az Ujbuda
honlaprol a kedvezményigénylé lapokat letolti. Ezek kit6ltése és alairasa utan a
kedvezményigénylést gyermeke e-menza felliletére kell feltdltenie (foto, vagy pdf
formatumban egyarant megfelel).
A rendszerbe feltoltott kedvezményigénylést az 6vodai felelds engedélyezi/bedllitja a
kedvezményt. Innentdl ingyenes a gyermek étkezése.
A gyermek E-menza feliiletén a gyermek étkezésének megrendelése/lemondasa a sziild
feladata minden honapban, mely a masodik honaptdl beéllithaté automatikus rendelésre
is.
A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az
étkezés lemondasat (el6z0 nap 9 oraig) is — étkezés lemondasa a sziil6 igénye alapjan
torténik.
Téli/tavaszi/6szi iskolai szlinetek idejére, nyari zarva tartas esetében a sziil6i igények
megismerésekor, arra kérjik a kedves sziiloket, hogy gyermekiik étkezésének
rendelését €s lemondasat a zarva tartas megkezdése eldtt 10 nappal megelzden
sziveskedjenek az E-menza rendszerben aktualizalni.

- Az 6vodai nevelés nélkili munkanapok esetében legalabb 10 nappal megel6zéen

sziveskedjenek az E-menza rendszerben aktualizalni az ételrendelést.
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Egyszertien kovethetdvé valik a napi megrendelések leadasa, valamint a lemondésok
kezelése, és biztonsagosan intézhetik a sziilok gyermekiik szdmara a kdvetkezé honapra
torténd étkezések megrendelését, esetleges lemondasat és a fizetést is.

Amennyiben 2 hénap fizetési elmaradéasa van a sziilonek a gyermeke étkezési téritési
dijaban, Ggy a rendszer a rendelést nem engedélyezi, melynek kovetkeztében a gyermek
ellatasat dvodank csak az ebéd megkezdéséig (délelétt) tudja biztositani.

Az internetes feliileten egyszeribben mondhatja le a mar megrendelt étkezéseket.
Ha a gyermek, betegség, vagy egyéb mas ok miatt valamiért nem jon évodaba, az adott
idétartamra korabban megrendelt étkezés egyszeriien torolhetd az online feluleten. A
keletkezo tulfizetést a rendszer automatikusan tarolja, és levonja a kovetkez6 honapra
torténd megrendelés dijabol.

Az étkezés megrendeléséhez nem sziikséges kuldn nyilatkozatot leadni, az 6vodatitkart
szemelyesen vagy telefonon keresni, mivel a rendszer oldalérdl a teljes folyamat
otthonroél, kényelmesen intézhetd.

Ugyanezen a feliileten lehetdség van megnézni az aktualis étlapot, a korabbi
rendeléseket és a szamlakat is.

Az E-menza rendszer hasznalataval rugalmassa valik a mar megrendelt étkezés
lemondaésa is, ami felesleges kiadasoktol mentheti meg a csaladokat, emellett az étel

sem vész kéarba.

11.3. A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének
eljardsrendje
Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utén, ha:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényben részesuil.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

Ovodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasarol szolo

érvényes hatarozat.
- tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényii, vagy olyan csaladban él, amelyben

tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényii gyermeket nevelnek.

Szlikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

6vodai nevelés esetén; magasabb 6sszegii csaladi potlék megallapitasarol szold hatéarozat,
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illetve tartos betegség esetén a szakorvosi igazolas, vagy fogyatékossag esetén a szakértoi
és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye.

- olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tébb gyermeket nevelnek.

Szlikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
ovodai nevelés esetéen.

- olyan csalddban él, amelyben a jovedelem 6sszege nem haladja meg a netto
minimalbér 130 szazalékat.

Szukséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybeveteléhez
6vodai nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsag megallapitasa
onbevallason alapul, jovedelemigazolast nem kériink/

- nevelésbe vették.

Szlkséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
bolcsédei ellatds és oOvodai nevelés esetén; hatarozat a nevelésbe vételrdl. A
nyilatkozatminta a hazirend 3/a. sz. mellékletét képezi.

- Az dnkorményzat azzal is 6sztondzni kivanja a sziil6ket és tAmogatni kivanja az
intézményeket, hogy megreformalta a kertleti kozétkeztetést. Kérjuk, tajékozodjék az

ujitasokrol az ujbuda.hu/kozetkeztetes oldalon.

A kedvezmények igényléséhez sziikséges nyomtatvanyok elérhet6k az Nyomtatvanyok

és dokumentumok | Kézigazgatas (ujbuda.hu) oldalon a Szocidlis és Egészséglgyi

Osztaly/Gyermekétkeztetési  kedvezmény és tamogatas, ill. Gyermekétkeztetési
kompenzaci6 cimszavak alatt. A nyomtatvanyok a Hazirend 3/b. és 3/c. sz. mellékleteiként

is elérhetok.

11.4. Etkezés kirdnduldsok alkalmdval

Egész napos kirandulas alkalméaval - az dvodapedagogusok dontése alapjan - az 6voda
biztositja a gyermek szdmara a napi haromszori étkezést. Az oOvodabol tavol 1évo
csoportoknak hideg élelmet tartalmazd uzsonnacsomagokat keszit az ételszallitd cég
konyhgja. Délelétti kirandulason résztvevd csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill.

uzsonna.
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11.5. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljdardsrendje

Orvosi igazolas ¢€s javaslat alapjan az dvoda étkeztetését ellatd élelmezési vallalat (sziiloi
irsos kérelemre — 4/a. sz. melléklet - irdsban torténé vallalassal) biztositja az ételérzékeny
gyermekek ellatasat.

Ha a szervezett étkeztetés keretein belul az étel beszerzése nem megoldhato (sziiléi irasos
kérelemre — 4/b. sz. melléklet), a diétara szoruld otthonaban készitett étel is beengedhetd
az alabbi feltételekkel:

A sziil6 az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli idé datumaval ellatva, jol zar6do,
melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

- Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kozotti hdmérsékleten
torténd tarolasat az egyedi étkeztetést igénybe vevok szdmanak fuggvényében, a tobbi
ételtodl elkiilonitve, kelld kapacitast hiitberendezésben.

- A hitészekrény takaritasat a vonatkozo jogszabaly szerinti id6kozonként meg kell
tenni.

- Az ételt jellegének megfelelé homérsékleten kell felszolgalni.

- Az étel atforrositasara megfeleld berendezés (pl.: mikrohulldma siitd)
rendelkezésre allasa sziikséges. Az ételt kozvetlentiil fogyasztas elott atforrositva a talalast
végzd személyzet adja ki a gyermek részére €s gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy
abbdl mas gyermek ne fogyaszthasson.

- Etelmintat ezekbél is tarolunk 72 6raig.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az el6irasoknak megfeleléen
kell kezelni. A sziilével valo egyeztetés alapjan a sajat edényzetbdl torténd fogyasztas
esetén a gyermek az ételmaradékot akéar a visszazart dobozban haza is viheti.

Az edény mosogatasat a szokdsos eldirasoknak megfeleléen kell végezni. A sziild a

feltételeket tudomasul veszi, a felelosséget vallalja és errél irasban nyilatkozik.
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12. A gyermekKi és sziildi jogok érvényesitésének
eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden Ovodai dolgozo- kotelessége, aki a gyermek
nevelésével, ellatdsaval, ugyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermek Ovodai jogviszonyon alapulo jogait a felvétel napjatdl kezdve, a hazirend 3.1

pontjaban rogzitettek szerint gyakorolja. A sziil6 tajékoztatashoz -, véleményezéshez valo

jogat a 3.1, valamint a 12.1, a 19. és 19.1 pontokba foglaltak szerint gyakorolja.

Az 6vodaigazgato felelds:

- a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, a nemi identitashoz kapcsolodo
védelem betartasaért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

- a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten
torténo értékeléséért,

- a sz0l6i kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevel6testiileti

értekezleten eldterjesszEk, és a fenntartohoz tovabbitsak.

12.1. A gyermeki és sziiloi jogok érvényesitése az ovodai szocidlis
segito igénybevételével

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 40/A. §
(2) ag) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti kozpont a gyermek és sziilok
igényeinek ¢és sziikségleteinek megfeleld ©nalld egyéni és csoportos specialis
szolgaltatdsokat, programokat nyujt, amelynek keretében oOvodai szocidlis segitd
tevékenységet biztosit dvodankban. Az 6vodai szocidlis segitd szolgaltatas a gyermek
veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a szocidlis segité munka eszkozeivel
tdmogatast nydjt az intézményinkbe jard gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a
kdznevelési intézmény pedagogusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell
az egeészséges életmdd — életkori sajatossagoknak megfeleld — népszerlsitésérdl a
gyermekek korében. E feladat teljesitésében a nevel6testiilet kiemelten egylittmiikddik a

szocialis segitdvel, az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban is.
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Ennek keretében segiti

- agyermeket a koranak megfelel6 nevelésbe és oktatasba valo beilleszkedéséhez,
valamint tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetenciai
fejlesztésében,

- agyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezok észlelését
és feltarasat,

- agyermek csaladjat a gyermek Ovodai életét érinté kérdésekben, valamint nevelési
probléméak esetén a csaladot,

- prevencits eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését és

- ajelzdérendszer miikodését.

A sziil6k részére nyujtott szocialis segitségnyujtas:

- sziilok, csaladok részére nyujtott tanacsadas,

- szlilokkel kapcsolattartas informacionyujtas elérhetd szolgéltatasokrol, jogokrdl, a
szocialis rendszer miikodésérol,

- ugyintézésben vald segitségnyujtas,

- kozvetités a sziilo €s az dvodapedagogus, pedagogus kdzotti konfliktusban,

- részvétel a pedagogus és a sziild kozotti megbeszélésen,

- sziildcsoport szervezése, vezetése (klubforméaban vagy eseményhez kototten),

- részvétel sziildi értekezleten, fogadoodran,

- felkérésre részvétel a sziild1 munkak6zosségek tilésein,

- kozvetités kiilonboz6 szolgaltatasok elérésehez,

- részveétel a kdznevelési intézmeény altal szervezett csaladi programok
lebonyolitasaban,

- szlikség szerint csaladi programok szervezése.

A szocialis segit6 elérhetdsége, az intézményben tartott fogadodrdjanak idépontja, helye az

6voda falidjsagjan, valamint a honlapjan megtalalhato.
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12.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elldatdasban
részesiilés joggyakorldasanak eljardsrendje

A gyermekek egészségugyi ellatasat és az egyéb Ovoda-egészségiigyi feladatokat végzo
szervezet, az 6vodaigazgatdval egyeztetett rend szerint, az 6vodaval egylittmiikodve
végzi a preventiv munkat.

Az 6vodaorvos €s védono elérhetdsége a kozponti hirdetd tablan keriil kifliggesztésre,
valamint kdzzétessziik az 6voda honlapjan.

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziil6 hozzajarulasat az
egészségligyi feliigyelet ellatasa korébe tartozo vizsgalatok gyermekén torténd
lefolytatasahoz.

A nevelési év soran a hatalyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfeleld
idépontban és sziikség szerint gyermekorvos és védoné latogatja az dvodankat.
Nevelési évenként minden gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati
szlir6vizsgalaton, ortopédiai sziirésen.

Az dvoda székhelyi és telephelyi dvodaigazgatd-helyettese az orvos és védond
munkdjahoz a szlikséges feltételeket biztositja: vizsgalati hely, id6, Gvodapedagogusi
felugyelet.

A véddoltasok az 6vodaban nem adhatok be.

A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvodat,
fejtetvességi vizsgalatot végez.

A beiskolazas eldtti belgyogyaszati statusz vizsgalatra a gyermek héziorvosanal sziil6i
felugyelet mellett kerdl sor.

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek folyamatos egészségligyi ellatasa az 6voda
SZMSZ-ében foglaltak szerint valdsul meg.

A diagnosztizalt allergias gyermekek allergia-irdnyultsdgahoz igazitottan
személyre szabott gondozassal, az ismert allergenek kertlésével és
kikiiszobolésével torténik a sziilo/gondviselo altal az dvodai jogviszony
Iétesitesekor, illetve - amennyiben a jogviszony létesitését kovetéen szereznek
tudomast a gyermek fokozott kockazati allergias betegségérdl —

tudomasszerzeskor atnyujtott nyilatkozata szerint.
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12.3. Az 6voda egészségvédelmi szabdlyai

- Az 6voda miikodtetése soran a Nemzeti Népegészseguigyi és Gyogyszerészeti
Kozpont altal meghatarozott szabalyokat szigortan be kell tartani: talalas,
ferttlenités, takaritas, mosogatas és mosas soran.

- Csoport ¢s egyéb foglalkoztatd szobaban sziilé csak cipévédd hasznalataval vagy
valtécipoben tartozkodhat.

- Az 6voda melegit6konyhajaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel és érvényes
egészségligyl konyvvel rendelkezd dolgozoi 1éphetnek be (megfeleld
védoruhdzatban), vagy a hivatalos szervtdl érkezé ellendr (véddruhédzatot biztositani
kell szamara).

- A csoportszobaba sziil6 csak egészségesen tartozkodhat.

- Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelez6 az évente megtartott egészségiigyi
vizsgalaton vald részvétel, ennek szabalyozasa az intézményi munkavédelmi

szabalyzatban talalhato.

12.4. A tapldlkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az 6voda feladata az egészséges életmdd, az étkezés, kilondsen a magas cukor-, so-, és
telitett zsir-tartalma ételek, italok fogyasztasanak csokkentése, zoldségek és gyimolcsok,
illetve tejtermékek fogyasztasanak 0sztonzése, ezeért:

- agyermekek névnapi és sziiletésnapi kdszontését gyimdolcsok, esetleg a
kereskedelemben kaphato, bevizsgalt, csokkentett cukortartalmua aprosiitemények
felhasznalasaval ajanlott megszervezni,

- az 6vodaba csokoladét, édességeket, tiditdket, szorpoket az tinnepi alkalmak

kivételével behozni nem ajanlott.

12.5. Egyéb rendelkezések

Gyermekvédelem

Az oktatasiigyi kozvetito eljaras 20/2012. (VIIIL. 31). EMMI 62.§

- Ha a nevelési-oktatasi intézmény a gyermeket, tanulot veszélyeztetd okokat pedagogiai
eszk6zokkel nem tudja megszintetni, vagy a gyermekkozosség, a tanulokdzdsség

védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet az oktatasiigyi kozvetit6i szolgalattol
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vagy mas, az ifjusdgvédelmi, csaladjogi teriileten mitkdo szolgalattol.

- Ovodankban tapintatos odafigyeléssel kisérjiik figyelemmel a gyermekek
életkorilmeényeit;

- A székhely/tagbvoda/telephely intézményekben a gyermekvédelmi felelds koordinalja
és latja el a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat. A gyermekek érdekében
tevékenykedik, kapcsolatot tart a gyermekjoléti, csaladsegitd és gyamiigyi szervekkel;

- Feladata: a gyermekek lelki-testi allapotat befolyasolo tényezOk vizsgalata,

egylittmiikddve a csoportos pedagogusokkal.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellato személy és elérhetoségének
meghatarozasa, kozzététele

A gyermek- és ifjusagveédelmi feladatokat az dvodaban az Ovodaigazgaté altal e
feladatokkal megbizott pedagogus latja el, aki eldzetes megbeszElés alapjan mind a sziilok,
mind a gyermekek ¢€s a szocialis segitd rendelkezésére all.

A gyermek- ¢és ifjisagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetOségét,
fogadoorajat az ovoda informacios csatornain (hirdet6fal, faligjsag, honlap) megfeleld
maodon nyilvanossagra kell hozni.

Szikség esetén, hatds- és feladatkdrébe tartozd esetekben az dvodapszicholégus, a
fejlesztd pedagoégus és a logopédus, valamint a szocidlis segité is bekapcsolodik a
problémak megoldasaba. Feloldhatatlan konfliktus esetén alternativ vitarendez6-mediator

behivasara is lehetdséget biztositunk.

13. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelo
megkilonboztetett ellatasban részesités, a pedagogiai
szakszolgalathoz fordulas ervényesitésének segitését szolgald

eljarasrend

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgasfejlodésének eredményét - szlikség szerint, de legalabb felévenként —
feljegyzi. Rogziti tovabba a gyermek fejlédését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat,

javaslatokat. Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a
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csoport Ovodapedagdgusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus,

gyogypedagogus, pszicholdgus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és

személyes adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

Sziikség szerint, de legalabb félevenként a tapasztalatokat a csoportos
6vodapedagdgus megosztja a sziildvel, a sziil6 szamara otthon elvégezhet feladatot
ad a fejlesztéshez. (A tajékoztatast minden esetben irasban rogziti.)

A sziil6, az 6vodapedagogusoktol mddszertani, szakkdnyvi €s fejlesztd eszkozbeli
tanacsot kap. A sziil6 elére egyeztetett idGpontban a gyermekcsoportban latogatast
tehet.

Az intézmény indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat
igénybevételét.

A szakszolgélati javaslat hivatalos megérkezésétdl kezdédbéen a gyermek megfeleld
fejlesztésben részesiil (fejlesztd pedagogus, gyogypedagogus).

Tovébbi egy évet 6vodai nevelésben részesiilé gyermek esetében, amennyiben az
Oktatasi Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy évig 6vodai nevelésben valo
részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igényli, vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd, az 6voda a szekért6i bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi,
testi, lelki és szocidlis érettségére iranyuld, az 6vodai nevelés idOkeretébe agyazott
célzott foglalkozasokat biztosit az intézmény pedagogiai programjaba foglaltak

szerint.

14. A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és

alkalmazasanak elvei

14.1 Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A bétoritd nevelés és az erdszakmentes kommunikdcid elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,,j0” megerdsitésére szolgal.
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A gyermek fejlddését mindig Gnmagdhoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:
- szoObeli dicséret négyszemkozt;
- szobeli dicséret a csoporttarsak elott;
- szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében;
- simogatas, 0lbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika;
- csoport kozosségét érintéen: meselés, diafilmnézeés, jaték, tanc, zenehallgatas;
- rajzpélyéazatokon, sportversenyeken vagy egyéb modon nyert oklevelek
kifiiggesztése a csoportszoba ,,Biliszkék vagyunk rad” oldalara a GDPR szabalyait

betartva.

14.2. Az 6voddban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formadi

A negativ tartalmu értékelés (blintetés) célja, az elmarasztalason €és visszatartason tul, a
kivanatos magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazasat Kkizarolag pedagdgiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem blntethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlodését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirdndulds megvonds, megaldzas,
megszégyenités, Kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A blntetés

mindig a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze Ki.

- A blntetés forméi:

- rosszallé tekintet, elutasito gesztus;

- szobeli figyelmeztetés;

- hatérozott tiltas;

- lelltetes az dvodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy a gyermek gondolja
Vegig tettét, majd megbeszélés;

- bizonyos jatéktol meghatarozott idore valoé eltiltas;

- mas tevékenységbe vald athelyezés;

- bizonyos jatszotarssal valo jatektol meghatarozott iddre tavoltartas;

- aszilo jelenlétében torténd kdzOs beszelgetes.
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A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
- kovetkezetesség;
- rendszeresség;
- minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.
Torekvéseink sikerességenek érdekében kérjuk, hogy a fenti alapelveket a sziilok

otthon is erésitsék gyermekeikben.

15. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A sziilok a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatdjatol.
A tajékoztatas kérésének formdja torténhet szdban vagy irasban. A székhelyi/ telephelyi
dvodaigazgatd-helyettes a sziilbk megkeresésének idépontjatol szamitott 15 napon beldl
intézkedik a tajékoztatds kerésének tartalma alapjan a valasz megadasarél az intézmény

Panaszkezelési szabalyzata szerint.

Panaszjog

A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvoslati lehetéségek

- Helyben: elsésorban a székhely/ telephely évodaigazgatd-helyettesénél, ha a
probléma nem oldddott meg vagy annak tartalma vezetdi hataskort érint, az dvoda
igazgatojanal.

- Torvény, jogszabalysértés esetén: a XI. keriilet Jegyz6jénél

- Mikodtetéssel kapcesolatban: fenntartonal /Képvisel6-testulet-Polgarmester/
Alapitvany Kuratériuma/

- Adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelem eseten: a Nemzeti Adatvedelmi és
Informéacioszabadsag Hatosagnal (NAIH - Panasz benyujtasanak helye: NAIH,
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11; 1363 Budapest, Pf.:9., +36 1 391-1400;

www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu, vagy az érintett lakéhelye, vagy

tartdzkodasi helye szerint illetékes birésagnal.
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Feloldhatatlan konfliktus esetén alternativ vitarendez0-mediator behivasara is lehetdséget

biztositunk.

16. gyermek fejlodésének az dvodas nyomon kovetéset szolgalo

eljarasrend

A fejlodési naplo tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagogiai Program tartalmazza.

A beiskolazas 6vodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettsegenek értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban talalhatjak meg. A tankoteles
korh gyermekek sziil6jével fogadoora keretében beszélgetink az iskoldra valo
felkésziiltségrol. A gyermek egészségligyi testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettségérdl a
nagycsoportos gyermekkel foglalkozé dvodapedagdgusok, évodank logopédusa, valamint
az 6vodank pszicholdgusa adhat tajékoztatast.

- Haagyermek az iskolaba lépéshez szlikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje az iskolét.

- Amennyiben a gyermek fejlddését nyomon kovetd szakemberek a sziilovel egyetértve
ugy latjak, hogy a gyermek tovabbi 6vodai nevelése indokolt, akkor a sziilé
kérelemmel fordulhat az Oktatési Hivatalhoz.

- Az egyeztetd megbeszélések legkés6bb januar 10-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy
a szlilének legyen ideje a kérelem benyUjtasara.

- A SNI (sajatos nevelési igényii) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az
SNI tipust vizsgald szakért6i bizottsag vélemeényét minden esetben meg kell kérni,
amennyiben a hatalyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,,tovabbi egy év 6vodai
nevelését javasoljuk” mondatot. A tankotelezettseg megkezdése aldli felmentéssel
kapcsolatos hatosagi eljarasban a Hivatal altali kirendelés esetén szakértoként az
EMMI rendelet szerinti azon jarasi szakértdi bizottsag jar el, amelynek a miikodési
teruletén a gyermek lakdéhelye, ennek hianyaban, vagy ha az nem allapithaté meg, a
gyermek tartozkodasi helye talalhato, vagy amelynek a terlileten a gyermek

intézményes ellatasban részesul.
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Ha a kérelem benytjtasat megel6zden megallapitasra kertiilt a sajatos nevelési igény
ténye, akkor a hat6sagi eljarasban szakértoként az EMMI rendelet szerinti azon
varmegyei szakértéi bizottsag jar el, amelynek a miikodési teriiletén a gyermek
lakéhelye, ennek hianyaban vagy ha az nem allapithatd meg, a gyermek tartézkodasi
helye talalhato, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ellatasban részesuil.
A hatdségi eljarasban szakértéként az az EMMI rendelet szerinti mozgasszervi,
érzékszervi (latasi, hallasi), illetve beszédfogyatékossag megallapitasara jogosult
szakértoi bizottsag jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyujtasat
megeldzden megallapitotta.

Ha a szakért6i bizottsag januar 18-a elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benytjtasara nincs
szlikség (pl. SNI szakvéleménye lett).

A sziil6i kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdése halasztasat a
gyamhatdsag is kezdeményezheti. A sziil6, a gyamhatdésag a kérelmét legkésébb az
iskolakezdés évének januar 18. napjaig nyujthatja be a felmentést engedélyezo
szervhez (Oktatéasi Hivatalhoz).

Amennyiben a Pedagdgiai Szakszolgalat barmilyen okbdl kifoly6lag nem vizsgélja
meg az SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gyermek vizsgalata nem zérul le a kérelem
benyujtasara nyitva allo hataridé végéig (vagyis januar 18-ig), és a sziild szeretné,
hogy a gyermeke tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben részesuljon, a
f0szabaly szerint kell eljarni, vagyis a térvényi hataridon beliil (januar 18-ig) kérelmet
kell benyujtani az Oktatasi Hivatalhoz.

Az eljaras tgyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.

A sziil6 kérelme alatamasztasara, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét
alatdmasztd 6vodai dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végzo
6vodapedagdgusok és az 6vodaigazgato elézetesen ellat alairasaval, illetve az 6voda
korpecsetjevel.

Ha a sziil6 kérelemmel €l az Oktatasi Hivatal felé, kérjik, hogy minden esetben
jelezze gyermeke 6vodapedagdgusainak!

Amennyiben a Hivatal helyt ad a sziil6 kérelmének, illetve, ha a pedagdgiai
szakszolgalat szakértdi bizottsaga a torvényi hataridon beliil javasolja az 6vodaban
maradast, a gyermek egy tanévvel késébb valik tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a

gyermek még egy nevelési évig kotelezd modon 6vodai ellatasban fog részesiilni. A
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sziilo nem hagyhatja figyelmen kiviil sem a Hivatal hatarozatat, sem a szakértoi
bizottsag szakértdi véleményét, és azzal ellentétes modon nem irathatja
gyermekeét iskolaba.

Amennyiben az Oktatasi Hivatal megkiildte a hatarozatot a sziilének, kérjik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az évodaban. A KIR-ben az dvoda régziti az évodaban
maradas tényeét.

Ha a sziil6 nem ért egyet a felmentést engedélyezo szerv (Oktatasi Hivatal)
dontésével, a kdzigazgatasi birosagnal keresetet indithat.

A birosag a keresetlevelet, a birésaghoz torténd érkezéstdl szamitott 30 (harminc)
napon belill biralja el, a hatarozatat ugyanezen hataridon beliil irasba foglalja, és a
felek részére kézbesiti az Nkt. 8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése
szerint. Ezzel biztositott a jogerds birdsagi dontés meghozatala a tanév els6 napjaig.
Kérjiik, hogy a sziil6, az 6voda igazgatdjanak a jogerds birdsagi dontést sziveskedjen
bemutatni.

A szakértdi bizottsag feljogosito szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt
magaban foglal6 hatarozatanak hianyaban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai
tanulmanyait, igy a sziilének az iskolai beiratasok iddszakaban be kell iratnia az altala

valasztott altalanos iskola els6 évfolyamara.

17. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok

maddositasanak eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait az Nkt.-ban meghatarozott nyilvantartasok vezetése

céljabol, pedagdgiai célbol, gyermek- és ifjusagvedelmi célbdl, egészségiigyi célbol,

tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatds céljabol, a célnak megfeleld mértékben, az

altalanos adatvédelmi szabalyozas (GDPR) szerint, celhoz kototten kezeljik.

17.1. Az ovoda adatkezelése

Az 6voda kizarélag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és

hozzatartozo adatait. Erre vonatkozoan az 6vodai SZMSZ mellékletét képezd Adatkezelési

Szabélyzat, es ez alapjan kiadott tajékoztatd szolgal informécidval.
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18. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkilonitve, az 6vodai
életrendet figyelembe véve a foglalkozésok rendjében szervezzilk meg.

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd
hetében keriil sor a sziildi igények irdsbeli megkérésére. Amennyiben az egyhdz megkeresi
az Ovodat, az igényeket az székhelyi/telephelyi 6vodaigazgato-helyettesnél lehet leadni,
aki Osszesiti és tovabbitja az egyhdz képvisel6jének. A hitoktatd az Ovodaigazgato-
helyettesekkel tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti rendnek megfeleléen kezdi
meg tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott foglalkozasok napirendbe épitve,

elkulénilten az 6vodai foglalkozasoktol keriilnek megvaldsitasra.

19. A szill6k véleménynyilvanitasanak és rendszeres

tdjékoztatasanak eljarasrendje

Ovodank arra térekszik, hogy a nevelés folyamataban, a jogszabalyokban meghatarozott
egylittmiikodési és tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint tegyen eleget

a sziiloknek, a johiszemiiség ¢€s a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatjak egymast az adott korlilmények

fennallasarol.

19.1. Ovoddnkban a sziil6 joga, hogy...

- az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson a

gyermekét érinté dontésekben, az 6voda miikddésérol.
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T4jékoztatast kapjon a gyermekét érint6 kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az 6voda igazgat6jahoz, pedagdgusaihoz, az 6voda sziiléi
szervezetehez, és arra a megkeresést6l szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt
kapjon.

Az intézmény miikodését szabalyozd dokumentumokat- melyek az évoda honlapjan
megtekinthet6ek- megismerhesse (Pedagdgiai program, SZMSZ, Hazirend,
Munkaterv), valamint magasabb jogszabaly szerint az SZMSZ- t, az SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint a Pedagogiai programot véleményezze.

Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes €s érdemi
tajekoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagdgiai Szakszolgalat intézmeényét.
Kezdeményezze sziildi szervezet 1étrehozasat, és annak munkéjéban, tovabba a sziildi
képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthato személy részt
vegyen.

Irasbeli javaslatat az 6voda igazgatoja, a nevel6testiilet, a Sziiléi Szervezet, az
ovodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil,
a Sziildi Szervezettdl legkésdbb a tizenotodik napot kdvetd elso iilésen érdemi valaszt
kapjon.

Az 6vodaigazgatd vagy az 6vodapedagodgus eldzetes hozzdjarulasaval a nap barmely
szakaban betekintsen gyermeke dvodai csoportjanak életébe.

Az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezé szolgaltatasok
megszervezését.

A sziil6k kozosségének tagjaként meghatarozza, a fenntart6 altal megallapitott ellatasi
dijon feluli szolgaltatasok korébe tartozé programokhoz val6é hozzajarulas mértékét.
a gyermekeket érint6 barmely kérdésben tajékoztatast kérjen az dvoda igazgatojatol és
az 6vodaigazgat6-helyettesekt6l, illetve, hogy az e kdrbe tartoz6 ligyek targyalasakor
képviseldje tanacskozasi joggal részt vegyen a nevelétestiilet értekezletein.

A nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesuljon.

Halmozottan. hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke 6vodaba jaratdsahoz
- a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatésrol szo16 térvényben

meghatarozottak szerint - anyagi timogatast kapjon.
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1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specidlis ellatasarol, allapotvaltozasardl
rendszeres tajékoztatast kapjon.

Etelallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a
specialis étrendet- a jogszabalyi elbirasok betartasaval ételt hozhasson az
intézmeénybe.

Fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizélt gyermeke allapotvaltozasarol
rendszeres tajékoztatast kapjon.

Latens - étel-, rovarméreg-, gyogyszer-, latex-, fizikai hatas es nagyobb testmozgéas
sorén kialakul6 - , addigiakban élethelyzete miatt allergidval nem diagnosztizalt
gyermeke (anafilaxias sokk esetén) sziikséges egészséglgyi ellatdsdhoz nyilatkozati
formaban hozza jaruljon a gyermek jogviszonyanak létrehozasakor.

A latens, addigiakban élethelyzete miatt még allergiaval nem diagnosztizalt (pl.: az
ovoda udvardn, vagy ovodai kiranduldson csipi meg eloszor méh, ami allergidas
reakciét valt ki) allergias gyermeke részére igénybe vehesse a fenntarté altal
biztositott az anafilaxias sokk esetén hasznalatos EpiPen Junior injekciot.
Személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban.

Gyermeke 6vodapedagogusardl értékeld kérddivet toltson ki, az dvoda Ertékelési
programjaban meghatarozott médon.

Az 6vodaigazgatd munkajat értékelje az 6voda Ertékelési programjaban
meghatarozott médon.

Az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint rogzitett gyermekéhez kotédo
adatokat megismerhesse.

Panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

19.2. A sziilo kotelessége, hogy...

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

Ervényesitse gyermeke jogait és kételességeit.

Egyiittmiikodjon az 6vodaval.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekeével foglalkozé évodapedagdgusokkal, és
tajékozodjon gyermeke dvodai eldmenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek esetén

a gyogypedagdgusokkal is.
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Harom éves kortol biztositsa gyermeke évodai nevelésben vald részvételét, tovabba
(felmentés esetén) négy éves, illetve Ujbdli kérelem esetén 6t éves kortol
Ovodakotelezettségének teljesitését, majd tankdtelezettségének megkezdeését.
Tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait,
tiszteletet tandsitson irantuk.

Eldsegitse gyermekének a kdzosségbe valo beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatittatasat.

Gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgélaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha a
gyermekével foglalkoz6 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz. Ha ennek a kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a tanker(leti
kdzpont hatosagi eljaras keretében kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartasara.
Egyiittmikodjon 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermeke dvodai specialis ellatasat
végz6 intézményi dolgozdval.

Gondoskodjon az Nkt. 72. § (1) b) pontja szerint az 1-es tipusu diabétesszel €16
gyermeke o6vodai specialis ellatasahoz sziikséges egészségiigyi eszkozokrol.

Az étkezési téritési dijat az 6voda altal megjeldlt formaban pontosan fizesse be,
ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg.

Etelallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a
specialis étrendet — a jogszabalyi elbirasok betartasaval ételt hozzon az intézménybe.
A rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiild sziilé gondosan figyelje a
szocidlis iroda altal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkezd hatarozatot iddben be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében.

A rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban, ingyenes étkezési tamogatasban
részesiild sziil6 - gyermeke hianyzésa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra.

Gyermeke hidnyzasat eldre, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziil6i
igazolassal, valamint étkezését mondja le.

Evente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérél szol6 6vodapedagogusi

tajékoztaton és az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja.
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Sajatos nevelési igényl gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen
részt a gyégypedagogus altal szervezett fogadodran, hogy a gyermek fejlesztésérol,
fejlodésérdl megtelelden tajékozodjon.

Sajatos nevelési igényli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig dvodai
nevelésben részesil — egyiittmiikodjon az 6vodaval a szakért6i bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tali, intézmény altal biztositott, a tankdtelezettseg megkezdéséhez
szlikséges értelmi, testi, lelki és szocialis érettségre iranyuld fejlesztések eredményes
megvaldsulasaban.

Egylittmiikodjon az 6voda Adatkezelési Szabalyzataban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

Fokozott kockézath allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekérdl a szakorvosi
dokumentum atadasaval tajékoztatast adjon az 6voda részére az 6vodai jogviszony
keletkezésekor, illetve a diagndzis felallitasat kovetd legkorabbi idopontban.
Allergiaval diagnosztizalt gyermeke szlikség szerinti 6vodai egészségligyi ellatdsahoz
adja hozzajarulasat, mikodjon egyiitt az intézmény dolgozoival. Gondoskodjon az
Nkt. 72. 8 (1) b) pontja szerint gyermeke ovodai speciélis ellatdsdhoz nélkildzhetetlen

2 db EpiPen Junior adrenalininjekciérol, ill. annak potlasarol.

19.3. A véleménynyilvanitds targykaére, lehetdségei:

a mikodés rendje, a gyermekek fogadasa,

belépés és benntartézkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
ovodaval,

a vezetok és a sziil6i szervezet kozotti kapcsolattartas madia,

kiils6 kapcsolatok rendszere, forméja, modja,

az Unnepélyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészséglgyi felligyelet és ellatas,

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak, diabétesz,
fokozott kockazatu allergids megbetegedés esetén egészséguigyi érzékeny adatainak,
SNI, BTMN, tartos gydgykezelés esetén a gyermek specialis kdznevelési
ellatasahoz elengedhetetlentil sziikséges szakorvosi diagndzisa adatainak, a
gyermek utan csaladi potlékra jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban,

a sziiloket anyagilag is érint0 ligyekben,

a sziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban,

az 6voda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,
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- amunkatervnek a sziiloket is érint6 részében,

- ahit és vallasoktatés helyének és idejének meghatarozasaban,

- az intézmény megszuntetésevel, atszervezésével, feladatdnak megvaltoztatasaval,
nevének megallapitasaval, koltségvetésének meghatarozasaval és modositasaval
kapcsolatosan

- apedagbgus, az dvodaigazgatd és az intézmény értékelésének eljarasrendje
alkalmaval,

- az Gvodaigazgaté munkajanak értekelése az igazgatdi megbizasanak masodik és
negyedik évében személyazonositasra alkalmatlan kérddives felmérés alapjan az OH

altal biztositott informatikai fellileten,

19.4. A véleménynyilvanitas idopontja

- SZMSZ — Adatkezelési Szabalyzat, Eves Munkaterv, Pedagogiai Program

elfogadasa, mddositasa, intézményi dnértékelés, tanfeliigyelet alkalméaval.

19.5. A véleménynyilvanitds forumai

sziiloi értekezletek,

- fogadodorak,

- elégedettségmérési lapok Kitoltése,

- sziiloi szervezetben valo aktiv részvétel,

- neveldtestiileti és alkalmazotti értekezletek.

19.6. A véleménynyilvanitas formdja

- Irashan- jegyzékonyvbe foglalva- a fenntart6 felé, amennyiben a fenntart az 6vodat
érinté témaban véleményeztetéssel kivan élni,

- irashan (elektronikus forméaban is) az 6vodaigazgato es az dvodaigazgato-helyettesek
felé,

- szOban az dvodapedagogus felé,

- szoban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten.
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- A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kildjik
meg a Sziiléi Szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitéas irdsbeli megfogalmazasara 15

nap all a sziilok rendelkezésére.

19.7. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljardsrendje -
nyilvanossdg biztositdsa

Ovodankban az informéaciokhoz valé hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilonek
jogaban all megismerni gyermeke csoportja éves programtervét havi bontasban,
jelentésebb valtozasait, az 6voda dokumentumait, és azokrdl tajékoztatast kérni. Az
dvodai csoportok havi lebontast éves programtervét a szeptemberi és januari sziil6i
értekezleteken, valamint a Sziil61 Kozosség elndkének bevonasaval a csoportok zart
levelezérendszerén az dvodapedagogusok teszik elérhetévé. A Pedagdgiai Program, a

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — Adatkezelési Szabalyzat, illetéleg a Hazirend

hozzaférhetdségét az alabbiak szerint biztositjuk:

- Az e-mail cimmel rendelkez sziil6k részére elektronikus forméban biztositjuk a
Hazirend teljes terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkez6k ugyanezt nyomtatott
formatumban kapjak meg. Mindkét esetben a sziil6 alairasaval igazolja a szabalyzat
atvételét es annak tudomasulvételét.

- A Pedagdgiai Program, a Hazirend és az SZMSZ - Adatkezelési Szabalyzat, az 6voda
honlapjan, valamint az 6vodaigazgatd, székhelyi/telephelyi dvodaigazgatd-helyettes

irodajaban érheto el.

19.8. A tajékoztatdssal dsszefiiggo igények jelzésének és a

tdjékoztatas eljardsrendje

Tajekoztatas a Pedagogiai Programrol

- A sziilok barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az dvoda igazgatdjatol,
és az Gvodaigazgatd-helyetteseitdl €s a csoportos Ovodapedagogusoktol.

- A Pedagdgiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,

barmikor felteheti az dvodaigazgatonak, aki azokra az ligyintézési hataridon beliil (15
68



nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos idépontja a sziilével torténd elézetes egyeztetés
alapjan kerll meghatarozésra.

- Szobeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az 6voda képviseletére jogosult
személyektol.

- lrasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthatd a székhelyi/telephelyi
Ovodaigazgato-helyettesnek cimezve, aki az ligyintézési hataridon beliil irasbeli

tajékoztatast nyujt.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az 6vodapedagdgusok minden nevelési €v elsd sziildi értekezletén tajékoztatast adnak a
Hazirendrél a tajékoztatas megtartasardl jegyzokonyv késziill. Az 0] beiratkozo
kiscsoportos gyermekek szileinek a beiratkozaskor a Hazirend elektronikus, egyéni igény
szerint pedig a fénymasolt példanyait atadjuk. Az atvetelt és az abban foglaltak tudomasul
vételét a sziil6 alairasaval igazolja. A Héazirend és az éves Munkaterv teljes terjedelemben

elhelyezésre kerill az 6vodaban arra kijeldlt helyen, megjelenitjik évodank honlapjan.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli tajékoztatds megkérésének modjarol a sziilok
a nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak az évodaigazgatétol és az 6vodaigazgato-
helyettesektdl.

Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilk az dvodai beiratkozas eldtti nyitott
napokon is valaszt kapjanak kérdéseikre.

Tajékoztatas a csoportok programtervérol

Az ovodapedagdgusok minden nevelési év elsd sziildi értekezletén tajékoztatast adnak a
csoportjuk éves programtervérdl, melynek véglegesitésére a sziildk jegyzokonyve foglalt
hozzajarulasat kovetden keriil sor. A nevelési év masodik félévét érinté programokra a
januari sziiloi értekezleten ismételten visszatérnek megerdsités, ill. nem vart valtozasok
esetén korrekcid tétel miatt. A korrekciok véglegesitésére a sziilok jegyzOkonyve foglalt
hozzajarulasat kovetéen keriil sor. Az egyes programokra vonatkozé aktualitasokat 7
nappal az események kezdetét megeldzéen a csoport falitijsagjan, ill. a csoport zart

levelezdrendszerén a pedagogusok teszik kozzé.

Téajékoztatas a tanulmanyi segédletekrdl, taneszkozokrél, ruhazati és mas

felszerelésekrol, amelyekre a kdvetkezd nevelési évben a neveldmunkahoz sziikség lesz.
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Felelds: Gvodaigazgatd és dvodapedagogus
Idépont: a megeldzd nevelési év évzard sziildi értekezlete, uj belépd kiscsoportos

esetében az adott nevelési év elokészitd sziildi tajékoztato értekezlete.
Az internetes nyilvdnossagra vonatkozo tajékoztatés

Az Nkt. és annak végrehajtasi rendelete irja el az dvoda szamara, hogy amennyiben az
intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koézil melyeket, sziikseges
nyilvanossagra hozni. Az errél szol6 tajékoztatast az Ovodaigazgatoja a nevelési év elsé

szlloi értekezletén teszi meg.

20. A sziiloi igények alapjan szervez6do onkoltséges

szolgéaltatasokon val6 részvétel eljarasrendje

20.1. Az 6voda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében

igénybe veheto szolgaltatasok

A szolgéltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem el6tt. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziildi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vodapedagogusokndl lehet irasban

jelezni.

20.2. Az igénybevétel eljardsrendje

a) A sziil6 onkéntes elhatarozasan alapulo eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke felligyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja.

b) Tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség.

C) Az dvodaigazgato ¢s a szolgaltatast nyajto kozotti egytittmitkodés feltételeit
meghataroz6 dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

d) A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem

vallal.
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20.3. Alkalomszerti téritéses szolgaltatasok eljardsrendje

Az alkalomszeri téritéses programokra a sziil6ktdl éves szinten beszedheté legmagasabb

Gsszeget csoportonként a sziilok szeptemberben, az elsd sziiloi értekezleten allapitjadk meg.

Ennek elfogadasardl a sziilok hatarozat formajaban dontenek. A dontés értelmében az

elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak. A hatarozat nyomtatott formajat az 6voda

irattaraban helyezziik el.

Ilyen programok példaul:

babszinhaz,

irodalmi, zenés gyermekmiisorok,

latogatas tajhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire, allat- és ndovénykertbe,
kirandulasok,

a csoportok esemenyterveihez kapcsolodo programok, foglalkozasok.

20.4. Téritésmentes szolgadltatdsok

A logopédiai szolgaltatés:

Az 1j kiscsoportba bekeriilé haroméves gyermekek kotelezd logopédiai szlirését
jogszabalyi kotelezettség alapjan sziil6i kérddives felméréssel végzik a logopédusok.
Sziikség esetén beszédjavito €s dyslexia megeldzo foglalkozasokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozasokon valo részvételt téritésmentesen biztositjuk.
Ortopédiai szilirés 5 éves gyermekek korében.

A latens, addigi élethelyzete okan még allergias megbetegedéssel nem diagnosztizalt
allergias gyermekek részére, az anafilaxias sokk esetén hasznalatos EpiPen Junior
injekciod fenntart6 altali biztositasa. Ugyanez a szolgaltatas sziikség esetén - pl.: a
sziilo, nagysziilo/gondviselo véletleniil otthon felejti a gyermek sajat eszkiozét - a
diagnozissal rendelkezo gyermekeket is megilleti.

Szakért6i bizottsag szakvéleményével rendelkez6 kisgyermek esetében az alapitd
okiratunknak megfeleléen biztositjuk a fejlesztd foglalkozasokat utazo szakemberek
bevonasaval.

A pedagdgiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az 6voda

eszkozeinek hasznalata.
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Tehetség pont (tehetséggondozo miihely): az dvodapedagdgusok a tehetseggondozés
¢s az esélyegyenldség megteremtése céljabol, jatékos kiilon  tehetségfejlesztd

foglalkozasokra iranyitjak a tehetség igeretes gyermekeket.

21. Az intezményben folytathatd reklamtevekenyseg szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek

szol és az egészséges eletmoddal, a kdrnyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,

kulturélis tevékenyséeggel fligg dssze.

21.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

A megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az
6vodaigazgato, 6vodaigazgato-helyettesek jovahagyéasa utan lehet az vodaban
kifliggeszteni.

Az 6voda faliujsagjan csak a neveléshez, oktatashoz kapcsolddo kulturalis programok,
sportrendezvények, kiadvanyok reklamozhatok.

Az altalunk készitett fényképeket csak helyben tesszik ki, ha méas férumokon
kivanjuk felhasznalni, akkor a sziilok hozzajarulasat kérjiik (hozzéjarulasukat a
csoportnaplé tartalmazza).

Kérjik, figyeljenek arra, hogy az Onok altal készitett fényképeket és videofelvételeket
is a gyermekek és dolgozdk személyiség jogainak védelme érdekében csak a tébbi
sziild és a felvételeken szereplé dvodai dolgozok engedélyével tehetik fel az
internetre.

Az intézmény dolgozdinak elézetes hozzajarulasa sziikséges ahhoz, hogy a réluk
készult felvételeket barhol megjelentessék, internetre feltoltsék!

Az dvoda teruletén Ggynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato!

az ovoda teriiletén az Nkt. 24. 8 (3) bekezdése szerint politikai tevékenység nem
folytathato.
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21.2. Az intézményi hirdetotabla hasznalatdanak szabdlyai

A hirdet6tablara csak az Ovodaigazgatd, Ovodaigazgat6-helyettesek &ltal megbizott
személy tehet ki hirdetményeket (szorolapokat, plakatokat az dvoda kis korpecsétjével
ellatva, mely jelzi az igazgatoi jovahagyast). Sziil6, illetve mas idegen személy nem tehet
Ki hirdetést a falitjsagra.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkoz6 hirdetmények kifliggesztése az
Nkt. 24. § (3) bekezdese szerint szigortan tilos. Az igazgatohelyettesek és az dvodatitkér

kotelessége a hirdetdtabla rendszeres napi ellendrzése.

22. Alapitvanyi mikodés

Ovodank minéségi munkajanak segitésére alapitvany miikodik. Az alapitvany
gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratérium elndke évente minimum egy alkalommal
tajékoztatja a sziiléi szervezetet, valamint k6zzéteszi azt az 6vodai faliujsagon.
1. Székhely: Bogdanfy Utcai Ovodaért Alapitvany

addszam: 18071803-1-43, szdmlaszdm: 11711034-20817671
2. Ujbudai Nyitnikék Ovoda Telephely: Kanizsai G6zos Alapitvany

adoszam: 18250406-1-43, szamlaszam: 12011148-00104908-00100007
3. Ujbudai Csicsergd Ovoda Telephely: Puha Fészek Alapitvany

addszam: 18260656-1-43, szamlaszdm: 10918001-00000048-51520001
Az alapitvany gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratérium elndke, minden év oktéberében
tajékoztatja a sziildi szervezetet, valamint kdzzéteszi azt az 6voda honlapjan.
Amennyiben modjukban all, kérjuk, tamogassak alapitvanyainkon kereszttl 6vodainkat

és csoportjainkat, felajanlasaikkal és adojuk 1%-val is!

Kdszonjuk!
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23. Kapcsolattartas

Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjdk el a
gyerekcsoporttdl, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés
folyamatat. Gyermekikkel kapcsolatosan informéciot csak a sajat évodapedagdgusaiktol
gyogypedagogusaiktol, 6vodaigazgatd-helyettesektél vagy az oOvoda igazgatojatol
kérjenek.

A gyermekikkel kapcsolatos informéciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-
atvételekor csak nagyon roviden van lehet6ség, mivel a pedagégusnak a csoport egészére
figyelnie kell ezen id6 alatt is. A csoport 6vodapedagdgusaitdl személyesen tudnak
egyeztetés utan fogadodrat kérni.

A gyo6gypedagogus, logopedusok, évodai pszicholdgus altal elére meghirdetett iddpontban
tartanak fogadoorat, amelyrdl a sziiloket irdsban tajékoztatjak.

Fogaddorat az dvodaigazgatotdl személyesen vagy az 6vodatitkartdl lehet kérni a 06 1 365

12 49 telefonszdman, illetve a kdzponti email cimen: info@lagymanyos.ujbudaovoda.hu

24. Zaro6 rendelkezés - A Hazirend modositasa

A héazirend moédositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas all
be, vagy ha a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevel6testiilet elfogadja,

ill. a neveldtestilet erre javaslatot tesz.
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Legitimécids zdradék

A HAZIRENDET készitette:
Az intézmény igazgatdin, Karkus Mihdlyné

Ditum: 2024, dprilis 05,

J‘ném : [(( (B

‘3‘ ’ .
Ovodaigargilo
‘5 A1 o\
P O
- - 4 k\’?" £ ,l
Az 6voda neveld-oktaté munkdt kdizvetlenill segitd o -‘/’

munkakorben foglalkoztatott alkalmuazottjai az
dvoda HAZIRENDJEBEN foglaltakkal
kapesolatosan  magasabb  jogszabilyban  biztositott
tijékozodisi  jogaval élve a dokumentumrél a
nevelotestilets  elfogadas elott o jogszabdlyban
brztositott hatdridd betartasival thjékoztatdst kapott.

Détum: 2024, dprilis 05 ot

Zsari Kniszuna
A nevelG-oktaté munkit kbzvetieniil segitd
munkakérben foglalkoztatott alkalmazottak nevében

A Sz0l6i Szervezet, » HAZIREND elfogadisihoz
magasabb jogszabalyban meghatirozott tijékozodisi
jogat  korlitozdés  nélkal, jogszabélyban
meghatirozott hatdridd biztositéséval gyakorolta,

Détum: 2024. 4prilis 05,
’

Zsdlyomi-Balla Bettina
Sziiléi Szervezet nevében

t_fenn

Ujb kor magasabb
jogszsbilyban  biztositort  ellendrzési jogit a
jogszabdlyban meghatérozott hatiridd
biztositisival gyakorolta és a Hizirend tartalmait
riin rtja lal
egvetértését __ adja, A ...iktatoszamon
nyilvéntartott  hossz  tévii  elkdtelezbdésben
vallaltakhoz sziikség szerint biztosiga a feltételeket

Ditum: 2024. 7.

Fenntarté nevében
PH

Az bvods HAZIRENDJET a nevelbtestiilet magasabb
| jogszabalyban  biztositott  dontési  hatdskdrében

cifogadta.

Ditum: 2024, dprilis 05.

Fev fkm\ms}‘tﬂl“@‘au

Bardonné Angyal Zsuzsanna
Neveldtestlilet nevében
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OVODAIGAZGATOI NYILATKOZAT

Az intézmény felelds igazgatojaként Karkus Mihdlyné nyilatkozom, hogy a
Lagyményosi Ovoda (székhely: 1117 Budapest, Bogdanfy utca 1/b) miikddését
meghatarozé Hazirend a jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének intézményi helyi gyakorlatat tartalmazo belso szabalyozé, melynek
rendelkezésel a fenntartéra/milkddtetore a dokumentum modositasaval és 2024, majusi
hatdlyba lépésével - a 146/2022. (V1. 23.) OK. hatirozatban a mecllékletekre és
figgelékekre vonatkozéan és a XV-70/39 (2022) iktatoszdmon nyilvantartott az anafilaxias
sokk intézményi megeldzése érdekében tett fenntartdi hosszi tavi elkdtelezddésben

foglaltakon tdl - tébbletkotelezettséget nem ré a fenntartora.

Budapest, 2024. dprilis 05.

Tisztelettel:
@‘Nyo-s‘,’"x
(6" 5 %)\
( 3 b Q)
_ P.Hgas - 1
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m Budapest Foviros X1. Kervlet Ujbuda Onkorminyzata
POLGARMESTER

UJBUDA 1113 Budapest, Bocskai 1 39-41

Ugylrsisxam. XV- 20/39 2022

Targy: Hosszo tavi fenntart6i elkotelez8dés az anafilaxids sokk intézményi megeldzése
érdekében tett intézkedésekhez

Valamennyi 6nkorminyzati fenntartdsa
kdznevelési intézmény vezetije
részére

Tisztelt Intézményvezetd Asszony!

A gyermekeink életének és egészségének védelmében, az anafilaxids sokk lehetséges tragikus
végkimenetelének elkerillésére Ujbuda Onkorményzata is megtette a sziikséges lépéseket.

A @éma fontossdgdra tckintettel haladéktalanul biztosftontuk o koltségvetési keretet nz
anafilaxids sokk elkerilését célzd ellatashoz. Megszerveztik és Icbonyolitottuk az allergids
sokk megismerését és kezelését segitd szakirdnyd képzéseket. Valamennyi keriileti
ktiznevelés intézménybe kiszdllitdsra keriiltek a megfeleld dézist EpiPen Junior injekeidk.

Ujbuda Onkormanyzata a Jovében is folyamatosan biztositani kivdnja 6vodai feladatellitasi-
helyenként a 2 db - allergids sokk kezelésére haszndlhat6 - injekcior, illetdleg felhasznalds
esetén annak pétlasat, lejdratkor azok cseréjét, valamint a szakirdnyid képzések szervezését.

Koszondm, mind az Onok, mind munkatdrsaik gyermekeinkért végzen lelkiismeretes
munkdjdt. Egyben kérem egyiittmikodésiiket az odvodds kord gyermckek korében
tapasztalhatd allergids reakcick eredményes kezeléséhez, melyhez elengedhetetien a dolgozék
és a szillok szdmdra is @llathatd intézményi eljdrdsrend kialakitdss, a kapcsolodd tartalmak

rogzitése dvoddjuk alapdokumentumaiban.

Megitélésem szerint, a fent feltételek biztositdsa és 3 szakemberek részérdl a megfeleld
odafordulds, keriiletinkben lehetdvé teszi, hogy a csalédok biztonsdgban érezhessék
gyermekeikel dvoddinkban,

Budapest, 2022. oktéber 10,

P.H.
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Mellékletek

1.sz. melléklet: Tavolmaradasi kérelem 10 napon belili thvolmaradéashoz
2.sz. melléklet: Tavolmaradasi kérelem 10 napon tuli hianyzashoz

3/a) NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

3/b) Gyermekétkeztetési kedvezmény és tdmogatés iranti kérelem

3/c) Nyilatkozat a gyermekétkeztetési kompenzacio igénybevételéhez

4/a) Nyilatkozat ételallergias gyermek étkeztetésének kdzétkeztetésben

valdmegrendeléséhez/
4/b) Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez

5.5z. Melléklet: Kérveny és elismervény a fejlodési naplo hiteles masolatanak kiaddsdhoz

és atvételéhez
6.sz. melléklet: Sziiloi nyilatkozat valds esetén

7. sz. melléklet: Sziiléi egytittmiikddési és hozzajarulasi nyilatkozat
8. melléklet: XV-70/39/2022 Polgdrmesteri levél a hosszutavi fenntartoi elkitelez6désrdl

anafilaxias sokk intézményi megelozése érdekében tett intézkedésekhez
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1.sz melléklet:

Tavolmaradasi kérelem 10 napon beliili tAvolmaradashoz

Sziiloi kérelem

Alulirott sziild, ezuton kérem, hogy

nevil csoportos

gyermekem

20 ho naptol 20__. ho napig tarto

csaladi okok miatti hianyzasat a Lagymanyosi Ovoda székhelyrdl engedélyezni
sziveskedjen.
Budapest, 20 . ho

szil6 alairasa
A Lagyményosi Ovoda (OM azonositd: 034442) évodavezetd-helyetteseként a 20/2012.
(VII. 31.) EMMI rendelet 51. 8 (2)a) bekezdése alapjan a fent megjel6lt idészakra az
ovoda hézirendjében meghatérozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a
hianyzast igazoltnak tekintem.
Budapest, 20....., .......oeaan ho .......... nap

6vodaigazgato-helyettesl,2
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Sziiloi kérelem

Alulirott sziild, ezuton kérem, hogy

nevi csoportos gyermekem

20 . ho naptol 20 . ho napig tarto

csaladi okok miatti hianyzaséat a Lagymaényosi Ovoda Csicsergé Ovoda Telephelyérél engedélyezni
sziveskedjen.

Budapest, 20__. ho

sziilo alairasa
A Lagymanyosi Ovoda (OM azonositd: 034442) dvodavezets-helyetteseként a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet 51. § (2)a) bekezdése alapjan a fent megjelolt iddszakra az 6voda hazirendjében
meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Budapest, 20....., .......oeaan ho .......... nap

dvodaigazgato-helyettesl,2
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Sziiloi kérelem

Alulirott sziild, ezuton kérem, hogy

nevi csoportos gyermekem

20 . ho naptol 20 . ho napig tarto

csaladi okok miatti hianyzasat a Lagymaényosi Ovoda Nyitnikék Ovoda Telephelyérél engedélyezni
sziveskedjen.
Budapest, 20__. ho

sziilo alairasa
A Lagymanyosi Ovoda (OM azonosité: 034442) évodavezets-helyetteseként a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet 51. § (2)a) bekezdése alapjan a fent megjelolt idészakra az 6voda hazirendjében
meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Budapest, 20....., .......oeaan ho .......... nap

dvodaigazgato-helyettesl,2
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2. sz. melleéklet:
Tavolmaradasi kérelem 10 napon tuli hianyzashoz

Tisztelt Ovodavezet6!

Alulirott szilo, ezuton kérem, hogy
........................................................................ nevi gyermekem
(7401 51 (] S SN ,
LA e ) ovodai
tavollétét, a Hazirendben szabalyozottak alapjan 20............. napjatol - 20............
1E: o P miatt engedélyezni
sziveskedjen.
Kelt: oo,

Tisztelettel:

alairas (sziilo)

A Lagymaényosi Ovoda (OM azonositd: 034442) vezetSjeként a 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelolt iddszakra az 6voda
hazirendjében meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a hidnyzéast
igazoltnak tekintem.

Budapest, 20....., ... ho .......... nap

ovodaigazgato

Ph
(20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,, Ha a gyermek az évodai foglalkozdsrdl, a tanulé a tanitdsi
orarol és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskorii tanulo esetén a sziild irdsbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tAvolmaradéasra,
b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
c) a gyermek, a tanul6 hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget

tenni,”)
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3/a sz. melleklet:
6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini

bolcsodei és ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéher

1. AlULITOtt s (szlletési név:
.., sziletési  hely, 1d0......cccccevviivieniiiiiiiireiene, ,
........... , anyja neve: e e eaeeeraeeanes)

szam alatti

I TR TSP PR PRRTR nevi

gyermek  szililetési  hely,  1dO........coccoiiiiiininn , eiiiiee, aAnyja  neve:
o)y

OO T TP PP OPRPPRPPRRPI nevi

gyermek  sziiletési  hely, 1dO........ccoccoiiiiiiinninnn. 5 eeiiein...., o ANyja  DEVeE:

*

I TP U RO PP PP OPRPPPRRPI nevi

gyermek  sziiletési  hely,  idO......cccovviiiiiininnnenn. 5 eriiiiemn..., o aNyja  neve:
*

sziiléje/mas torvényes képviseloje/gondviseloje (a megfeleld aldhtzandd) a gyermekek
védelmérdl ¢€s a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem,
mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul ...... BV i, hénap ......
napjatol,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

c) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tébb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy
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f) csaladjaban az egy fore jutdo havi jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb
munkabér  személyi  jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi  és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz netto 6sszegének 130%-at.

2. Az étkeztetés biztositasat

O kizarolag a déli meleg f6étkezés, vagy

O a déli meleg f6étkezés mellett egy kisétkezés, vagy

O a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezés, vagy

O bolesdde, mini bolesdde esetében a déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és

két kisétkezés vonatkozasaban kérem.

Felhivom figyelmét, hogy a véalasztott étkezési forma Uj Nyilatkozat benyUjtasaig érvényes!

3. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a vdalasztott lehetéség alahuzandd!) a
kovetkezo egészségi allapotra tekintettel:
................................................................................... (orvosi/szakorvosi szakvélemény a diéta

tipusara vonatkozdlag)

4. Biintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésagnak
megfelelnek, egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szereplé adatoknak a gyermekétkeztetés

normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

5. Tudomasul veszem., hogy a kedvezményt érinté mindennemii valtozast — a

valtozast koveté — 15 napon belil irdsban koteles vagyok bejelenteni a kedvezményt

megallapitd intézménynek

az ellatast igénybe vevo
(sziil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nyujtd

neveldsziilo, intézményvezetd) alairasa
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Tajékoztato:

* A pont csak akkor toltendd, ha az ugyanazon intézménybe jard tobb gyermeke utan ugyanazon
jogcimen igényli a sziil6/mas torvényes képvisel6/gondviselé a normativ kedvezményt. Ha
kilonbdzik a jogcim, gyermekenként kilon nyilatkozatot kell Kitdlteni. A gyermekek szamanak

megfelelden a sorok értelemszertien bovithetdek.

** A megfelel6 pont jelolendd! Az f) pont kizarolag abban az esetben jel6lhetd, amennyiben az

ellatast igénybe vevo gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

**% A gyermekek szamanak meghatarozisandl figyelembe veendd gyermekek kore: az egy
lakasban egyditt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé 18 éven aluli
gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerli iskolai oktatdsban
részt vevo, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban részt vevd vagy
felsoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermek és életkortol fliggetleniil a tartésan
beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a neveldsziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett
gyermek, valamint a nevel6sziilénél elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utogondozoi ellatasban

részesulo fiatal felnott.
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3/b sz. melléklet:

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata KERJUK IDE NE IRJON!
Szocialis ugyfélszolgalat:

1113 Budapest, Zsombolyai utca 4.
Telefon: 372 4550, telefax: 372 4628

GYERMEKETKEZTETESI
KEDVEZMENY ES TAMOGATAS

iranti kérelem

2024. februar 1-jét6l hasznalandé nyomtatvany

1. A kérelmezo

DBV ettt ettt ekt e ettt ekt e ekt e bt ekt ke e eR e e Rt e oA R £ e R e e AR e e R R £ oA R £ £ R e £ 4R R £ e R e £ AR R £ £ R e e 4R R £ e R e e AR R £ £ AR e e AR R e SR e e AR R e e AR R e enReeaR et e ReenRe e e neeanneene e
SZUIELESI NEVE: . ..eeiiiiieeie e e ANYJA NEVE: ciiieiiiictieiie e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e aneees
SZUIEtESI NElYE: ..o TAOPONLIA: weviiiieiie ettt
LT ] oTo] [0 - Lo - U havi nettd jovedelme: ......ccccceeeeeiiiiiii e, FT
telefONSZAMA: ....vvveiiiiiee TAJ SZAMA: .eeiiiiiieiec e
B-MNAIL CIMIE. et h ettt e o bt oo st oo h e e o4 a b e e oo h et e e R b e e e e R e e e R e e e R e R R
DEJEIENTELE TAKONEIYE: ...ttt et e b et e bt e e st et e s it e e aR bt e e sab e e e nnb e e e enr e e e nnt e e e nneas
a bejelentés datuma: .......cccovvvveeiiiiiiie e OKMANY SZAMA: ....eiiiiiieiiie et
bejelentett tartOZKOUAST NEIYE: ... ettt e et e e sab e e e nnb e e e nnb e e e nnneas
a bejelentés datuma: .......ccoovvvveeiiiiiieee OKMANY SZAMA: ....eiiiiiieiiiee e
(010 T4 =TSSP TPR
PENZINTEZELT SZAMIASZAMA: ...eiiuviieitiee ittt ettt ettt ettt ettt e bt e et et e e s ket e e s b e e e ea b e e e ea b e e e eab e e e eab e e e nnb e e e nnbeeennbeeenneas
Ha a kérelmez6 nem cselekvoképes, a torvényes KEPVISEld NEVE: .......cicviiiiiiiiiiiiiiiie it
DEJEIENTELE IAKONEIYE:  ...eeiieiiieee ettt e et e e et e e e s bbb e e e e e s b b et e e e asbb e e e e e bbb e e e e e nbe e e e e nbreeeeans

86




2. A kérelmezovel egyiitt lako személyek*

Q) NBVEL ittt havi nettd jovedelme: .......cccoeeiiiiii e
SZUIBEST NEVE: ...t ANYJA NEVE: ..t e et
SZUIEtEST NElYE: . .oeieiiieie e TAOPONLIAT iviiiee it
TAJ SZAMA: .eeieiieieee et hozzatartozGi kapesolat: ...........ccvevvieeriiieiiiieeee e
D) NEVE: L. havi nettd jovedelme: .......cocoeeiiiiiie e
SZUIBEST NEVE: ...t ANYJA NEVE: ..t e ettt
SZUIEtEST NElYe: . ..eeeiiieie e TAOPONLIAT 1ieiiiee ittt
TAJ SZAMA: ..eeeiiiiiiiiee e e e e e hozzatartozGi kapcsolat: .........ceeeeeviiiciiiieiiieee e,
(o) I 3-SR havi nett6 jovedelme: .......cccvvveeeeeiiie e,
SZUIELESI NEVE: .. .eeiiiiieiie e ANYJA NEVE: .iiiiieieeeee e e e s ccirrer e e e e e e s s s e e e e e e e s e s ennrereee s
SZUIEtéSi helye: ..., TAOPONLIAL +oivviiiee ittt
TAJ SZAMA: ..ceoiiiiiiieeeee e hozzatartozGi kapcsolat: .........ceeeevviiiciiiieiieeeen e,
) NBVE. e havi nettd jovedelme: .......cocoeviiiiiie e
SZUIBEST NEVE: ..., ANYJA NBVE: ..ttt
SZUIEtEST NElYE: ...oeieiiiee e TAOPONLIAT eiiiie et
TAJ SZAMA: .eeieiiiieeiee e hozzétartozGi kapesolat: ..........ccoveviieniieeiiiie e
) MBVE. it ee e ettt et e e e e e e havi nettd jovedelme: .......cocoveviiiiiiiee e
SZUIBEST NEVE: ...t ANYJA NBVE: ..t
SZUIEtEST NElYE: ...oeieiiiee e TAOPONLIAT oieiiie et
TAJ SZAMA: .eeieiieieeiee e hozzatartozGi kapesolat: .........coccvevviieeiieeiiiie e

*A felsorolas kiilon lapon folytathato.

3. lgazolas (a Dél-Budai Tankeruleti Kozpont altal fenntartott XI. kertleti intézményeinek kivételével,

az étkezeést biztosito nevelési-oktatasi intézmény vagy szakképzé intézmény altal Kkitoltendd)

................................................................................................................................................. igazolja, hogy
................................................................................................................................................. (gyermek neve)
étkezésének téritési dija:
szeptember Ft | februar Ft
oktober Ft | marcius Ft
november Ft | aprilis Ft
december Ft | majus Ft
januar Ft | junius Ft
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Budapest, év ho nap

P.H.

az intézményvezet6 alairasa

4. Nyilatkozatok
Feleldsségem tudataban kijelentem, hogy
. . [ ] lakdhelyemen
a) életvitelszeriien a bejelentett i . (a megfelel6 valasz elé a zaréjelbe kérem, tegyen X jelet)
[ ] tartézkodasi helyemen
elek, tovabba

b) a kérelemben kozolt valamennyi adat a valosagnak megfelel.

Tudomasul veszem, hogy a kérelemben ko6zolt jovedelmi adatok valddisagat a szocidlis igazgatasrol és a szocilis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény 10. 8-anak (7) bekezdése alapjan a szocidlis hataskort gyakorld szerv — a NAV
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd adoigazgatosdga utjan — ellendrizheti. Hozzajarulok a kérelemben szerepld

adatoknak a szocidlis igazgatasi eljaras soran valamint statisztikai célokra torténd felhasznalasahoz.

5. A kérelmezo alairasa (alairni csak a kinyomtatott, papir alapon benyujtott kérelmet kell):

Budapest, datum alairas
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TAJEKOZTATO

A)

A benyujtott kérelemhez a kovetkezo igazolasok csatolasa sziikséges:

1. A kérelmezo ¢és a vele egyiitt lako személyek jovedelemigazolasa

a) rendszeres jovedelem esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 honap jovedelmérol,

b) nem rendszeres jovedelem, illetve vallalkozasbol, éstermelésbdl szarmazo jovedelem esetén
a kérelem benyujtasat megel6zo6 tizenkét honap jovedelmérol,

2. 16 éven feliili gyermek részérdl érvényesitd matricaval ellatott didkigazolvany masolata
vagy a kozremiikodd intézmény altal kiadott, a didkigazolvanyra vald jogosultsdgrol szo6ld
igazolas masolata,

3. A koznevelési intézmény igazolasa az étkezési téritési dij Osszegérél (ezen a
nyomtatvanyon),

4. Személyi igazolvany, lakcimkéartya, TAJ kértya bemutatésa.

5. Egyediilallo sziilo esetében a benyujtott kérelemhez a kovetkezd iratok csatoldsa is
szlikséges:

a) az egyedilallésag tényére vonatkozd nyilatkozat, az egyediilalld sziild altal igényelt és
részére folyositott magasabb 0sszegli csaladi potlék igazolasa,

b) a gyermek elhelyezésére vagy ideiglenes hatalyd elhelyezésére vonatkoz6 birdsagi dontés, a
gyermektartasdij megallapitasardl rendelkezO, vagy az egyezséget jovahagyd birdsagi itélet
vagy végzés masolata, illetve a rendszeresen folyositott, atutalt, kézbe kapott 6sszeg igazolasa,
c) a gyermeket neveld és a kiilonéld sziil6 kozos nyilatkozata abban az esetben, ha a gyermek
utdn a kiilonélo sziild nem fizet tartasdijat, e tényrdl és okarol, vagy

d) a gyermeket neveld sziilé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy milyen intézményes
lehet6ségekkel élt, vagy — hataridé megjeldlésével — szandékozik élni annak érdekében, hogy a
kiilonéld szild is jaruljon hozzé a gyermek tartasdhoz,

e) gyamsziil esetében a gyamrendelésrdl szol6 birosagi, illetve gyamhatdsagi dontés.

B)

A kérelmez6 a XI. keriileti lakcimén életvitelszeriien lako személy lehet.
C) A nyomtatvany 3. pontjat abban az esetben nem sziikséges kitdlteni, ha a jogosult
gyermek a Dél-Budai Tankertleti Kozpont altal fenntartott, XI. kertlet illetékessegi teriiletén

miikodo intézményben folytatja tanulményait.
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3/c. sz. melléklet:

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméinyzata

Szocialis tigyfélszolgalat:
1113 Budapest, Zsombolyai utca 4.
Telefon: +36 1 372 4500

NYILATKOZAT A GYERMEKETKEZTETESI KOMPENZACIO
IGENYBEVETELEHEZ

1. A kérelmezd

TLEWET teeueuumrussessseusnsamnasaesaeetesaan na e e ee s e s s s e et ot s n R e e et e £ 48 A48 o0 e 8 RE R n E 4o 8480 R n o e 4 e a8 R 44 et ae e e ea et ann R nnenerernn
SZOLETEST IBVE . oo e eas sziletést helver .o
sziiletdst ddeger e ARVIA TIEVED Lo

TAT SZAMAT .o adoazonosito jeler oo

bejelentett X1 keriilets lakcime:

LT F ] =Tt v <
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2. A kérelemmel érintett gyermek{ek)
* ovodas és iskolids gyermek esetén Oktatasi azonositét (7-el kezdddd 11 jegyii azonositsé szam),

o  hilesédés gvermek esetén a TAJ szamot kell megadni

E ) I T=a U Oktatasi azonosito / TAT szam: .. ... ...

sziiletesi helve: ..o sziiletést tdejer .o s

b)Y neve: Oktatast azonositdé / TAT szam:- .

sziilletési helve: ..o sziiletest tdejer . s

C) MEVET Oktatast azonositdé / TAT szam:- .

sziiletesi helve: . sziiletest tdejer . s

d) EVE e Oktatasi azonosito / TAT szam: ... ...

sziletési helve: . sziiletést ddege: ..

B) TLEWED oot e me e e n e enane s Oktatasi azonosito / TAT szam: .. ... ...

sziletésihelye: .. sziletésiadege: ..

3. Nwilatkozatok

Felelosségem tudataban kijelentem, hogy

a) életvitelszeriien a bejelentett X1, keriileti lakcimemen élek,

b) a kérelemmel érintett gvermeke(i)met sajat haztartasomban nevelem,
c) a kérelemben kozslt valamennyi adat a valosagnak megfelel.

4. Ditum, a kérelmezé alairasa (kézzel aldirni csak a kinvomtatott, papir alapon benyujtott kérelmet kell):

Budapest, ...

TAJEKOZTATO
A nyomtatvany taloldalan talalhato!
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A gyermekétkeztetési kompenzaciora a XI. keriileti lakcimeén életvitelszeruen elo gyermek torvenyes
keépviseloje jogosult.
A kompenzicié csak Ujbuda Onkormanyzata fenntartasiban lévé bolesddébe, 6vodiba jaro, vagy a
XI. keriilet kozigazgatasi teriiletén a tankeriileti kozpont vagy a szakkeépzési centrum reszekent mu-
kodo nevelési-oktatasi intézmeényt és szakképzo intézmeényt latogato gyermek jogan veheto igénybe,
A kompenzacio folyositasara csak abban az esetben keriil sor, ha a nyilatkozatot hatarideben
benyujtja.
A nyilatkozat beny(jtasara nyitva allé hataridok:
a) a december, januar, februar honapokban lemondott étkezésck esetében februar 1-15. napja,
b) a marcius, aprilis, majus hénapokban lemondott étkezések esetében majus 1-15. napja,
¢) a junius, julius, augusztus honapokban lemondott étkezések esctében augusztus 1-15. napja.
A kompenzicid folyositasira abban a kifizetési idészakban keriil sor, amikor annak sszesitett dsszege eléri
a bruttd 5 000 forintot, azonban a nyilatkozatot minden lemondéssal érintett id6szakban be kell nytijtani.
A kompenzaciora egy gyermekre tekintettel csak egy személy jogosult.
A nyilatkozat benyijtasanak helye:
a) a) elektronikus iton a SZUF (Személyre Szabott Ugyintézési Feliilet) feliileten keresztiil, vagy
a https://epapir.gov.hw/ feliileten keresztiil, iigyfelkapus azonositassal,
b} b) postai uton (1518 Budapest, Postafiok: 10),
¢) c)személyesen az Onkormanyzat szocialis tigyfélszolgalatan (Zsombolyai utca 4. foldszint) nytjt-
hato be, hétfon 8.00-17.00 éraig keddtél-csiitdrtokig 8.00-16.30 oraig,
d) az Onkorményzat szocialis tigyfélszolgalatan (Zsombolyai utca 4. foldszint) kihelyezett gyiijtola-
daba.
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4/a. sz. melléklet:

Nyilatkozat ételallergias gyermek

etkeztetésének kozétkeztetésben valé megrendeléséhez

ATUITOtt e
SZUIG oo nevii kisgyermek gondozdja

nyilatkozom, hogy gyermekem — a szakorvos Altal igazoltan (igazolas mellékletként
csatolva) _

.......... ételallergiaban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotinak megfeleld napi

haromszori étkezés biztositasat az 6vodai kozétkeztet6tdl megrendelt étellel kivanom

biztositani.

alairas

igényld sziild (a gyermek térvényes képviseldje)
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4/b. sz. melléklet:

Nyilatkozat otthonrdl bevitt étel engedélyezeséhez

ATUITOtt e
SZUIG o nevll kisgyermek gondozoja

nyilatkozom, hogy gyermekem — a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként
csatolva) -

.......... ételallergiaban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfeleld napi

haromszori étkezés biztositasat otthonrdl bevitt étellel kivanom biztositani.

Kérem az Ovoda igazgatdjat, tegye lehetdvé az altalam bevitt (vagy megrendelt) étel
intézményben torténd megfeleld tarolasat a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld

feltételeit és gyermekem szamara annak elfogyasztasat.

alairés

1gényld sziild (a gyermek torvényes képviseldje)
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5.sz. Melléklet: Kérvény és elismervény a fejlodési naplo hiteles masolatanak kiadasahoz

és atvételéhez

Tisztelt Ovodaigazgato!

KEérem, ..., nevii gyermekem (sziilidG:..........c..coeiuieennns,
oktatdsi azonosito: ..............c....ccceviueeeeennn.n....) intézmeényiikben vezetett fejlodési
napldjanak, az eredetivel megegyez6 hiteles masolatat szamomra kiadni sziveskedjék.

Indoklas :

Kdszonettel,
szul6 alairasa
Kelt: oo,

A Fejlédési naplo hiteles masolatat atvettem.
sziild alairasa

Kelt: oo,
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6.sz. melléklet: Sziiloi nyilatkozat valas esetén

Biintetojogi felelosségem tudatiban, ezuton nyilatkozom, hogy

1) A sziilok egyiittesen gyakoroljak a sziiloi feliigyeleti jogot

ATUTTIIOTE 1t bbbttt nb e bbb

(7201 L SZUL AN ) és

(SZ.N: e L SZUL AN s )
............................................................................ szam alatti lakosok nyilatkozunk, hogy

KK . ettt et b bRt R bt ne et e et s

(SZ-N: e, s SZUL e AN e )
.................................................................................... szam alatti gyermekiink vonatkozasaban

Aldairas Alairas

2) Az egyik sziil6 gyakorolja a sziiloi feliigyeleti jogot

N L] 1)« SRS

(7201 R L SZUL AN e )
................................................................................. szam alatti lakos nyilatkozom, hogy

KK, ettt ettt e et ettt e et et ene b et et reerenre s re e

(SZ-N e s SZUL e, AN e )
.................................................................................... szam alatti gyermekem vonatkozasaban

a sziil6i felugyeleti jogot kizarolag egyedil gyakorlom.

szul6 alairasa

3) Gyam(ok) a torvényes képviseld(k)
ATUTTITOTE 1ttt bbbt
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......................................................................................................... szam alatti lakos(ok)
nyilatkozom/nyilatkozunk, hogy KK. .........ccceiiiiiiiiece e
(7201 L SZUL AN e )
.................................................................................... szam alatti gyermek vonatkozasaban
agyamhivatal ..........ccocoeviinnnnnnn szamu dontése alapjan a torvényes képviseletet én/mi
latom/latjuk el.

Alairas Alairas

A megfeleld rész kitoltésével és aldirasaval kérjiik a nyilatkozatot megtenni. A ki nem toltott

részt athuzéssal jeldlje.
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1. fiiggelék:  Sziiloi  egyiittmikodési és  hozzajarulasi

nyilatkozatok

LAGY(Mﬁ\NYOSI Székhely: 1117 Budapest, Bogdanfy u. 1/b
&

Ujbudai Csicsergdé Ovoda Telephely: 1117 Budapest, Siroki u. 6.
Ujbudai Nyitnikék Ovoda Telephely: 1114 Budapest, Kanizsai u. 17-25.

SZULOI EGYUTTMUKODESI ES HOZZAJARULASI NYILATKOZATOK

Gyermek neve:

Szuletési helye, ideje: Gyermek csoportja:

Alulirott, biintet6jogi felelésségem tudataban nyilatkozom arrol, hogy a Lagymanyosi
Ovoda, mint intézmény, a magam és gyermekem — énként szolgaltatott személyes adatat —
tudtommal és hozzajarulasommal teljes koriien hasznalja fel, tarolja, kezelje, tovabbitsa
a hatélyos jogszabalyok, valamint az Ovoda szabalyzatai és egyeb pedagodgiai
dokumentumai eldirasai szerint.

Azon Ovodai programok és tevékenységek esetében, melyben a jogalap a sziil6i
hozzajarulas, az aldbbiak szerint nyilatkozom.

Az tiresen hagyott jel6lo négyzet a hozzajarulas megtagadasat jelenti!

ADATTERULET hozzajarulok
A magam s gyermekem adatait teljes koriien hasznalja fel, tarolja, Kérjuk,
kezelje, tovabbitsa a hatalyos jogszabalyok, valamint az 6voda karikazza be
szabalyzatai és egyéb pedagégiai dokumentumai eldirasai szerint. valaszat.

a gyermek ovodai eldjegyzése-, felvétele-, atvetelekor benyujtott igen / nem

dokumentumokat (jelentkezési lap, tartdzkodasi engedély)

szakszolgélati (BTM, SNI, nevelési tandcsadas) vizsgalatra kuildott igen / nem
gyermekek — bekiildési kérelem, szakvélemény sziiléi példany, intézményi
befogadd nyilatkozaton sziil6i kérelem az intézmény kijelolésére -

dokumentumok fénymasolatait

sziil6i szervezet, alapitvanyi tamogatasok, adomanyok adatait igen / nem

fenntartoi, csaladsegitd, vagy egyéb szervezet adomanyai, palyazataihoz igen / nem

98




torténd adatszolgaltatast

az Ovoda altal szervezett programokon torténé fotozasok alkalmaval késziilt

fotokat az intézmény szabadon (barmilyen célbol, barmikor) megjelenitheti

az:
° 6voda honlapjan (https://lagymanyosiovi.ujbuda.hu), igen / nem
° a csoport zart kozosségi csoportjaban, igen / nem
) az intézmény mindennemt rendezvényén (pl. Kiallitas) igen / nem
° intézmeényi dokumentéaciokban (beszamoldk, péalyazatok,...) igen / nem
° kertleti folyoirat és egyéb szakmai Gjsagban, 6nkorméanyzati igen / nem
honlapon

az Ovoda altal szervezett rendezvények, lgyeleti idészakok, részvételi igen / nem
igényfelméreéseit az 6vodaban az évodapedagdgusok kozos listdn névvel,

alairassal  rogzithessék,  gyiijthessék.  Ezeket a  listdkat az
6vodapedagogusok zartan kezelik.

téritéses fakultativ szolgaltatdsok igénylése, finanszirozasa (sport, igen / nem
angol,....) ko0z0s listan névvel, aldirdssal az Ovodapedagogusok

rogzithessék, gylijthessék. Ezeket a listdkat az dvodapedagogusok zartan

kezelik.

6vodai (finanszirozast igényld) programok sziiléi hozzajarulasa (6vodai igen / nem
fot6zés, kirdndulas, szinhézlatogatas) kodzos listan névvel, aldiréassal az
6vodapedagdgusok rogzithessék, gyiijthessék. Ezeket a listdkat az
6vodapedagogusok zartan kezelik.

zart levelezési listaban torténé megjelenés (név, e-mail cim) igen / nem
gyermekink az 6voda &ltal szervezett élményszerz6 programokon részt igen / nem
vegyen, és az intézményt dvodapedagogusi felligyelettel elhagyja.

gyermekiink rendszeres, 6voddban torténd gyermekorvosi, szemészeti, igen / nem
fiilészeti, ortopédiai, fogaszati sziiréseken részt vegyen.

gyermekilink az dvoda szakemberei (6vodapedagogus, dvodapszicholdgus, igen / nem

ovodai gyogypedagogus) altal végzett alapsziiréseken részt vegyen.
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1. Igényeljiik / nem igényeljuk gyermekiink 6vodaban torténé hitoktatasat. (Kérjuk,
aldhuzéssal jelezze.)

2. Rendszeresen figyelemmel kisérjiik és segitjiik gyermekiink fejlodését. Amennyiben
az 6vodapedagogusok tgy itélik meg, hogy kiilsé segitség bevonasa sziikséges, készségesen
egylittmikodiink gyermekiink fejlodése érdekében.

3. Tudomasul vessziik és betartjuk, hogy az évodaba behozott élelmiszert csak legalisan
miikddod kereskedésben vésarolhatjuk, a terméknek feltiintetett gyartasi idovel és lejarati
idével kell rendelkeznie.

4, Tudomasul vessziik és betartjuk, hogy a sajat termesztésii zoldség-gylimalcs esetén a
kotelezo élelmezés-egészségiigyi varakozasi idot betartjuk.

5. Az intézmeény alapdokumentumait megismertiik (Hazirend, Pedagdgiai Program,
SzMSz), az abban foglaltakat magunkra és gyermekiink szdmara kotelezOnek tekintjiik és

betartjuk. (https://lagymanyos.ujbudaovoda.hu/lagymanyosi-ovoda/dokumentumok/)

A fenti egyiittmiikodést az 6vodai élet teljes tartamara érvényesnek tekintjiik, 20
szeptember 1-t6l, illetve gyermekiink 6vodai jogviszonyatol kezdddden.

Hozzajarulasaink visszavonasat irdsban tudatjuk az dvodaigazgatdval.

Kiilonélo, vagy elvalt sziilok esetében csak az a sziilo adhat érvényes adatkezelési
nyilatkozatot, aki a sziiléi feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult. (A Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsag allasfoglalasa alapjan: a nevelési, oktatasi
intézménynek nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgdlja, el kell fogadnia az errdl
82010 sziiloi tajékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az erre jogosult hatosagnak

(gyamhatoséag, birosag) kell megoldania.

Budapest, 20

szul6 alairasa szilo alairasa

szul6 olvashatd neve



Tkt.szam: 232/3- 2024.

LAGYMANYOSI
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JEGYZOKONYV

Idépontja: 2024, aprilis 5.

Helyszin: Ligymanyosi Ovoda

1117 Budapest, Bogdanfy u. 1/b.

Esemény: Nevelotestiileti véleményezések tsszegzése, a jegyzokonyv elkészitése.

Targy: A Ligymanyosi Ovoda Hazirendjének véleményezése és elfogadasa.

Jelen vannak: a jegyzokonyv hitelesitoi.

A véleményezésre jogosult nevelitestiileti létszam: 45 6, véleményezett 44 6 (97%), nem
véleményezett | 0, tartds tavollét miatt. A neveldtestitlet hatarozatképes.

A levezetd személye: Karkus Mihalyné 6vodaigazgato

Jegyzokonyvvezeto: Balogh Eva dvodapedagdgus, figgetlenitett dvodaigazgato-helyettes
Jegyzékonyv hitelesité: Magdiné Szabé Gyodngyr Ovodapedagogus és dvodaigazgatd-
helyettes1, Bardonné Angyal Zsuzsanna dvodapedagogus, Szakmai munkakozosség vezetd,

Karkus Mihalyné: ,Jogszabdlyi viltozasok miatt sziikségessé valt dévodink Hazirendjének
modositasa, melyet az erre jelentkezd csapat tagjai elkészitettek és e-mailben minden
nevelotestiileti tagnak elkilldtek véleményezésre és elfogadasra, mellékleteivel és
fuggelékeivel egyutt, az alkalmazotti kozOsség szémara pedig tajékoztatasul.

Karkus Mihalyné 6vodaigazgatd: A Ligymanyosi 6voda Hazirendjének madositasat a
torvényi valtozasok tették sziikségessé (a pedagogusok ) életpal ydjardl sz616 2023 .évi
LILTorvény). 2024. szeptember 1-161 hatdlyos, tehdt a 2024 szeptemberében mar ezt a
véltozatot kell megosztani a sziilok kérében. A hazirendben foglaltak és annak betartasa

minden érintett szamara kotelezo.
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Kaszondm a Hazivend modositasban, elkészitéshen részivevok aktivitdsat. A nevelés nélktili
munkanapon kozosen dttekintettitk a modositasokat. A zarmdékban rogzitett szabélyzatokban
reszletes kidolgozasra kerfilt minden olyan valtozds, ami figyelmet igényel.

Az ehhez sziiksépes véleményezd felillet (google irlup) linkjét és a tajékoztatist e-mailben

minden  nevelttestilleti tag  megkapta, melynek  segitségével online volt lehetdségilik
velemenytiket ¢s a dokumentum clfogadisat megtenni.

A veleményezésre ¢s elfogadasra jogosult 45 f6 neveldtestilleti taghol 44 6 koldte el
véleményét. igy a neveldtestillet hatarozatképes.

Az alabbiakban lathatjuk az eredményt.

Kérem, sziveskedjetek dtolvasni, a google firlappal Osszeegyeztetni és alalrdsotokkal
hitelesiteni, hogy az adatok az online feltllettel megegyeznek.”

1. Neveldtestileti véleményezés

.
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A véleményerd pedagogusok 100%-a (44 [6) elfogadja a médositott Harirendet
mellékleteivel és fliggelékeivel egyiint.
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Vélemények:

V.M.T.: Részletes, érthetd.
K.L: 2024 t8rvényi eldirasainak megfeleld, dlgondolt, alapos. Mind a gyerekek, mind a

szUlok, mind az intézmény ¢érdekeit figyelembe veszi,
B.R.: A Hazirend kdrilltekint®, alapos, a gyermek biztonsagat, védelmét, egészségét tamogatd

intézkedésckkel, szabalyokkal,
B, K.: Az dvoda hazirendje részletesen tartalmazza, az dvoda sajétossagait, elvirisait, a

szabalyokat. A dokumentum a sziil6k szdmdra is érthetden fogalmazza meg a gyermekek
jogait, illetve a szillok kdtelezettségeit. Nyelvezete vilagos, érthetd, egyértelmil, alkalmas az
Gvodal munka belsd szabalyozdsara sziilok, gyermekek, dvodapedagogusok esetében.
H.F.1.: A hazirend részletes, az 4j jogszabalyi elvarasok alapjan modositva.

E.E.: A Hazirend naprakész, az intézmény praktikus milksdését szolgalja.

N.Sz.: A hazirendet elfogadom

V. M.: a hazirend alapos, mindenre kiterjedd, érthetd.

Sz.N.: Az 6vodai hazirend érthetd és a sziilok, valamint az itt dolgozok szdmadra is jol
atlathato.

Sz.G.: A Héazirendben leirtakkal egyetértek, fejlesztd munkamat eszerint végzem,

B.M.N.: Jol dtgondolt, pontosan kdriilirt szabdlyok, elvérisok, kételezettségek.

F. N.: A Hazirend dtgondolt, vilagosan érthetd, részletes, és minden szitkséges informaciot

tartalmaz.
N.E.: Elfogadom.

Cs.M.: Elfogadom.
B.E.:Elfogadom a Hézirend rendelkezéseit. Kiemelten fontosnak tartom a gyermekekre

vonatkozd védé- 6vo rendelkezéseket, a tavolmaradds kérésének, igazolasanak rendjét és az
ékeztetés eljarasrendjével kapesolatos szabalyokat, informacidkat.

A-S.B.: A Lagymiényosi Ovoda Hazirendje megfeleld és atfogd jogszabalyi hittérrel
rendelkezik, melyek rogton a dokumentum elején megtaldlhatéak. A Hazirend
elengedhetetlen informaciokat, jogokat és kotelezettségeket tartalmaz, mind a sztilokre,
gyermekekre és alkalmazotti kdzOsségre vonatkozoan. Nyelvezete vildgos és érthetd,
tartalmazza az 6vodai felvételre, jogviszony megsziintetésre, igazoldsokra, étkeztetésre
vonatkozo szabalyokat, melyek elengedhetetlenck az dvodai élet szempontjabol, Rendkiviil
fontosnak tartom kiemelni, hogy a dokumentum nagy hangsulyt fektet a gyermekek
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egeszségenck védelmére, valamint a gyermekvédelemre, mely napjainkban kiilnisen fontos
¢s erzdkeny 1émava valt

S.K.R.: Atlathatd, részletes.

AL A Hazirend az aktudlis jogszabilyokhoz igazodd szabalyzal,

H.O.A A modositott Hazirendet megismertem, elfogadom, tAmogatom.

K.E.. Elolvastam, tdmogatom._

M.T.. A Hazirendbe foglaltakat elolvastam, tudomasul vettem, tartalméval egyetértek.

B.F.. A Hazirend kifejezetten alapos, mindenre kiterjed. Remekiil megjelenik benne az
cgészségvédelem fontossiga, az ehhez kapesolods feladatok, elvirdsok. Emellett hasznosnak
¢s fontosnak gondolom, hogy megelenik benne a jutalmazo és fegyelmezd intézkedések
formadi és alkalmazasinak elvei.

T.K.: Egyetértek a tartalméval, elfogadom.

K-Cs.K: Az dvoda Hézirendjében foglaltakat elolvastam, elfogadom.

B.A.Zs.: A Hazirend a trvényi cldirdsnak megfeleloen lert modositva.

F.E.: A leirtakkal cgyetérick.

M.S.: Egyetértek.

N.J.: A dokumentumot elolvastam, egyetértek a tartalmaval, és elfogadom.

M.B.A:A Hézirend a drvényi eldirésoknak megfelel.

L.A.: Alapos, érthetd, atlathaté.

Sz.T.: A Hazirendben foglaltakkal egyetértek és clfogadom.

P.A.: Efogadom.

J. U.R.: Nagyon részletes, elfogadom.

M.T.M.: A Hazirend kiterjed az évodéba érkezéstd! a napirenden at a szildk Jogairdl és egyéb
kérdésekrol, ami a gyermekeket énnti.

M.Sz.Gy.: Elfogadésra javaslom.

JJ.A.- Elfogadom

P.Gy.: Elfogadom

H.J.. Elfogadom.

B.A.Zs.. Elfogadom
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A jelen 1éva, hitelesitést végzd pedagogusok részérdl észrevétel nem tirtént,

Karkus Mihdlyné: * Kérem, legyetek kedvesek aldirasotokkal hitelesiteni a jegyzokonyvet és
 tamogatds tényét.”

142024, sz. hatdrozat

A Ligyményosi Ovoda neveldtestiilete it nem ruhézhaté jogkorében, a 821/29-2022.
iktatdszému hatdrozattal elfogadott Hazirendjét hatdlyon kiviil helyezte és az 6voda
modositott Hazirendjét, annak mellékleteivel (1.sz. melléklet: Tavolmaradas: kérelem 10
napon belili tivolmaraddshoz, 2.5z melléklet: Tavolmaradas: kérelem 10 napon tali
hidnyzishoz, 3/a) Nyilatkozat a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes
gyermekétkeztetés igénybevételéhez, 3/b) Gyermcekétkeztetési kedvezmény és tamogatis
iranti kérelem, 3/c) Nyilatkozat a gyermekétkeztetési kompenzacid igénybevételéhez, 4/a)
Nyilatkozat ételallergids gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben valomegrendeléséhez/,
|4/b) Nyilatkozat otthonré] bevitt étel engedélyezéschez, 5.5z. Melléklet: Kérvény és
‘elismervény a fejlddési napld hiteles masolatanak kiadasahoz és atvételéhez, 6.5z, melléklet:
| Szill6i nyilatkozat vélds esetén, 7. sz. melléklet: Sziiloi egyiittmiikodési és hozzbjarulasi

| nyilatkozat), valamint figgelékével (1.sz. figgelék: Sziiléi egyiittmikddési és hozzajarulasi
| nyilatkozat)

- online forméban -, a véleményt nyilvanitok (44 f6) 100%-os igenlé szavazatival,

ELFOGADT
Az adatok valdsdgtarialmat a neveldtestilet tagiai az alabbiakban hitelesitd aldlvdsukkal

tanusitjak.

Budapest, 2024. dprilis 5.

Jegyzdkdnyvvezetd

{ e e

b andowe Aopd duaace, Magute! ot Sacpe (L&‘Q,-\‘E‘p

Bardonné Angyal Zsuzsanna Magdane Szabd Gydngyi ~ °
jegyzokonyv hitelesito Jjegyzokdnyv hitelesitd
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Melléklet:

Véleménynyilvanitasra jogosultak névsora:

I. | Andrisy- Sandor Bianka 23. Kobli Luca
2. |Avar lldiké 24, Kurké- Csorgd Krisztina
3. [Balogh Eva 25. | Laczko Atila_
4. |Banyai Aniké 26. | Magdané Szabé Gyongyi
5. | Bardonné Angyal Zsuzsanna 27. | Dr Marczellné Bartha Andrea
6. | Baton Flora 28. | Mihilyiné Imre Livia
7. | Becseics llona 29. | Mitsui Sakura lldik6
8. | Besnyd Rita 30. Méga Tiborné
9. | Borbényi Kérolyné 31. | Molnirmné Téth Margit
10. | Borsosné Mészaros Noémi 32, Nagy Erika
11. | Csanadi Mérna 33. Nagy Judit
12. | Erdei Eszter 34. Nagy Szilvia Monika
13, Farkas Niké Regina 35. Oroszlan Déra
14. | Fegyverncki Edit 36, Pasaréti Gyulané
15. | Hintervisené Oss6 Agnes 37. | Pintér Anna
' 16. | Horvath Jalia 38. | Sallai Kinga
___17. | Horvathné Fodor llona 39. Szabo Norbert
| 18. |Jeneiné Unger Rita 40.  |Szabo Timea
19.  Juhasz Tiinde- tartosan tévol 41. Szalay Gabriella
20. | Juhdszné Janké Andrea 42. Tun Krisztina
21. | Karské Ildikd 43. Vadész Ménika Jilia
.22, [Kirdly Eszter 44. Vighiziné Markus Tiinde
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A Lagymanyosi Ovoda Hazirendjét mellékleteivel és fggelékeivel egyltt megismertem, és az abban

foglaltakat magamra nézve kitelezen betartom,

Név Munkakér Aljirds _
1 |Acs Erika dajka pPU YVl o
2 |Andrasy-Sdndor Bianka évodapedagogus e imac o ha: Ny S
3 |Avar lidiké Rita 6vodapedagdgus Pogc et e
4 |Balogh Eva dvodapedagogus P PR
5 |Baloghne Fejes Szilvia dajka Yo A NS,
6 _|Banyal Anikd Gvodapedagogus Fned AL
7 |Bardonné Angyal Zsuzsanna dvodapedagogus 2
8 |Bardcsi Erika dajka SOOI, 0
9 |Batori Flora dvodapedagogus =G N
10 |Becseics llona ovodapedagogus B vapicn A
11 _|Besnyé Rita fejlesztd pedagogus | b KA
12_|Borbényi Karolyné dvodapedagogus Bty Al
13 _|Borsosné Mésziros | Noémi fejlesztd pedagogus | 2o 0% ' Ly o
14 |Bosanszky J3nosné pedagogial asszisztens | fressd) J 4 —L
15 |Bozdki Vendelné dajka — T
16 _|Csanddi Marta évodapedagogus [N
17 |Erdei |Eszter 6vodapsticholégus Al Lt /e
18 |Farkas |Niké Regina dvodapedagdgus T o b A Dl
19 |Fauzer Istvanné dajka T gurer Artoee- |
20 |Fegyvernek| Edit Gvodapszicholdgus P —— A |
21 |Fehérné Cseke Idik6 dajka Filwn Luke “TEC
22 |Forré Magdoina pedagégiai asszisztens [T L dadia |
23 |Gajdé llona Brigitta dvodatitkdr SMA 2’7] v
24 |Gacsdlyl Ivett konyhai dolgozé Gl Tl
25 |Gal Kittl pedagogiai asszisztens |V op Vol
26 |Gonczdl Nikolett Eva dajka . WL zoct
27 |Handkné Diemer Mdria Krisztina pedagégiai asszisztens Al qla W0 ( Ray -]
28 |Hering Istvdn kertész ,?,.Um A OIA
29 |Hinterviserné Ossé  |Agnes évodapedagdgus A Wby g T Kd
30 |Hiripi Ménika dajka 7Py rRSa
31 |Horvath Julia dvodapedagogus (AP NN
32 |Horvathné Fodor llona Gvodapedagogus Hovieli-tnd F Hovg
33 |Jeneiné Unger Rita dvodapedagogus STRIVEE RO 8
34 |Juhdsz Tunde Eniké évodapedagogus TJar fcse Sevol
35 |juhaszné Janko Andrea dvodapedagogus ol . Aol
36 |Karkus Mihdlyné évodapedagogus U ddoedea BELET !
37 |Karskd lidikd vodapedagogus Wor r2 bl SOL.
38 |Kiraly Eszter Virag évodapedagdgus ;"‘-‘; P é- gy
39 |Kisfalvl Katalin takarité j&f’fw-é e o lae
40 |Kocsiné Balyi Edina takaritd Kol S UAN -
41 |Kobli Luca Sdra dvodapedagogus 1L WS
42 |Kurko-Csorgd Krisztina évodapedagogus ~K AL Cry L

10



43

Laczkd

Attila fejlesztd pedagogus £ 2.Colr o
44 |Magddné Szabo Gyongyi dvodapedagdgus Heg da'ne' Siguv l:(;vn'-(q-
45 _|dr. Marczellné Bartha |Andrea évodapedagogus DoA X g A
46  [Marton Edina dajka B 6&4-. bt ,
47 _|Métyas Janosné takaritd o ﬁig, [
48 |Mészéros Gyula kertész
49 [Mihalyiné imre Livia 6vodapedagbgus i ujc L_\L"W“" g
50 [Mitsui Ildiké Sakura évodapedagogus \ ot Ty
51 |Mbga Tiborné évodapedagogus M0 Tt |
52 |Molnar Zséfia Léna pedagogiai asszisztens Lfolud Cof € e feg
53 _|Molnarné Toth Margit 6vodapedagogus | V7 W
54 Monori Kinga Szivia dajka Rpis W
55 |Na Erika Tunde bvodapedagogus L
56 INa Judit dvodapedagogus
57 _|Nagy Lajosné konyhai dolgozé
58 |Na Szilvia Monika évodapedagogus
59 [Nagyné Pataki Katalin dajka
60 |[Németh Nandorne dajka
61 |Oroszlan Déra Eva bvodapedagdgus
62 |Otvésné Rebenszki  |Andrea dajka
63 |Pasaréti Gyuldné édvodapedagogus
64 |Péter Alexandra dajka [
65 |Pintér Anna Maria évodapedagogus 'P [ C’—l
66 |Rozsa Attila Jozsef Kertész 1o @ AAK
67 |Rozsa Xatalin lldiké dajka Ll L
68 |Rdzsa Margit konyhai dolgozé Agrage g
69 |Sallai Kinga Rebeka évodapedagdgus _{%—/;;{ Y
70_|Sipos Erika pedagogiai asszisztens Dprt Aolty
71 |Sipos Veronika dajka “ R o
72 |Sutd Zsuzsanna ovodatitkar | SO UD Dt a s
73 |Szabd Eva pedagbgiai asszisztens | S8yl
74 |Szaba Norbert fejleszté pedagogus il f——
75 |Szabo Timea 6vodapedagogus e VN DL
76 |Szalay Gabriella gy6gypedagégus a0y jaladc
77 |Takécs Adrienn Beatrix pedagogiai asszisztens [ ol A dx
78 |Takdcs Judit takarité Taihs Lboot
79 |Tarsoly Eszter liona pedagégiai asszisztens T /—’)ﬁl‘( 4~ 0/
80 |Téth Krisztina dajka = L
81 |Tori Krisztina évodapedagdgus Tuaw Wy Wewe
82 |vadasz Ménika Jalla fejlesztd pedagdgus Lad Lo Sk
83 |vajda Bencéné pedagdgial asszisztens |/ o Fo)
84 |Vighaziné Markus  |Tunde 6vodapedagbgus Ledolli o dud Lt e
85 |Zambo Attilané dajka Shmle O L7,
86 |Zargaran-Prostydk Erika Gvodatitkar BNy R
87 |Zsari Krisztina edagdgiai asszisztens Hnm /Qf?t AQ

Budapest, 2024, 04.05.

'/‘(o((cllb

o
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A sziildi szervezet nevében az a Lagymanyosi Ovoda Hézirendjét 2024. aprilis 05. napjan
megismertem, egyben vallalom, hogy el a csoportomba jardé gyermekek szileit
tijékoztatom.

Név | Székhely/Telephely Alirds
s A Al Ctreterod” g
Nanis - Mwde U DiaNk | Giekely {Muse afe
Zaclyond “Balle Bedutn|Witn ket i | = A

Az 6voda Hazirendje megtaldlhatd az irodéban, illetve a Honlapon,

A Hazirendrl 52616 tajékoztatist sz dvoda vezetdje az 1 szillok részére minden év elsd sziléi
értekezletén megteszi,



